Elektronicznie podpisany przez:
Alicja Piwowar
dnia 30 listopada 2023r.

ZARZADZENIE NR 0050.247.2023
BURMISTRZA LADKA-ZDROJU

z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie przyjecia wewnetrznej procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u podatnikéw,
inkasentow oraz nastepcow prawnych w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
leSnego oraz inkasentow oplaty uzdrowiskowej i oplaty miejscowej.

Na podstawie art. 281 §1 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2023r.,
poz. 2383 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ ogolne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie w/w podatkéw, dokonywane;j
przez pracownikow Urzgdu Miasta i Gminy Ladek-Zdro6j zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okresla sig procedurg kontroli podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny
i podatek lesny zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ procedure kontroli podatkowej w zakresie informacji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny
i podatek lesny zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

z up. ZASTEPCA
BURMISTRZA LADKA-
ZDROJU

Alicja Piwowar
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.247.2023
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 30 listopada 2023 r

Ogolne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku le§nego oraz inkasentéw oplaty uzdrowiskowej i oplaty miejscowej.

I. Cel wprowadzenia wewnetrznej procedury:
1. okreslenie jednolitych zasad przeprowadzania kontroli podatkowej w oparciu obowiazujace przepisy prawa;
2. sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowiazkdéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego;
3. kontrola rzetelno$ci deklarowanych podstaw opodatkowania;
4. prawidtowo$¢ opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego;

5. kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji podatkowych sktadanych przez podatnikéw
Burmistrzowi Ladka-Zdroju w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdr6j, na ktorych cigzy obowigzek podatkowy;

6. kontrola prawidtowosci poboru przez inkasentow optaty uzdrowiskowej i oplaty miejscowej oraz
terminowego odprowadzenia zainkasowanych wplat na konto Gminy.

Il. Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.);
2. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 221 z p6zn. zm.).
I11. Definicje i skréty:

1. ordynacja podatkowa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 2383 z p6zn. zm.);

2. ustawa Prawo przedsigbiorcow - ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsi¢biorcow (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 221 z p6ézn. zm.);

3. organ podatkowy — Burmistrz Ladka-Zdroju;
4. urzad — Urzad Miasta i Gminy Ladek-Zdroj;
5. skarbnik — Skarbnik Gminy Ladek-Zdroj;

6. pracownik ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych — pracownik, ktory zgodnie z zakresem czynnos$ci
zajmuje si¢ wymiarem podatkow;

7. decyzja w sprawie wymiaru podatkéw — decyzja ustalajaca lub okreslajaca wysoko$é zobowigzania
podatkowego;

8. deklaracja - deklaracja i informacja, do ktorych sktadania zobowigzani sg na podstawie przepisOw prawa
podatnicy;

9. podatnik — osoba fizyczna, osoba prawa, jednostka organizacyjna, w tym spotki nieposiadajgce osobowosci
prawnej, podlegajace na mocy ustaw podatkowych obowiazkowi podatkowemu;

10. inkasent - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej,
zobowigzana do pobrania od podatnika podatku i wptacenia go we wlasciwym terminie organowi podatkowemu;

11. kontrola — kontrola podatkowa;

12. kontrolowany — podatnik, inkasent bedacy osoba fizyczna, osoba prawa, jednostka organizacyjng, w tym
spotka nieposiadajgca osobowosci prawne;j.

IV. Zakres kontroli podatkowej:
1. powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania;

2. powierzchnie uzytkowe budynkdw lub ich cze$ci oraz sposob ich wykorzystania;
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3. budowle lub ich cz¢sci zwigzane z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej i ich wartosci;
4. dokumentacja podatkowa w zakresie pkt 1-3;
5. prawidtowos¢ poboru oplat, objetych niniejsza procedurs.

V. Zadania kontroli podatkowej:

1. wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u kontrolowanych podatnikow oraz za ich zgoda czesci czynnosci
w siedzibie organu podatkowego;

2. dokumentowanie czynnosci kontrolnych w protokole kontroli;
3. prowadzenie rejestru przeprowadzanych kontroli;

4. wspotpraca zinnymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i Gminy oraz innymi organami
podatkowymi zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia kontroli;

5. sporzadzanie sprawozdan dotyczacych przeprowadzonych kontroli i ich wynikow;
6. prowadzenie weryfikacji deklaracji i informacji podatnikow w siedzibie organu podatkowego.
V1. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej:
1. Przygotowanie dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli;
2. Zapoznanie si¢ z aktami podatkowo wymiarowymi wytypowanego kontrolowanego, a w szczegolnosci:

1) informacjami, decyzjami, wypisami z ewidencji gruntow i budynkéw oraz innymi dokumentami, ktére dotycza
podatkow i oplat objetych niniejszym zarzadzeniem;

2) deklaracjami w sprawie podatkéw objetych niniejszym zarzadzeniem, wypisami w ewidencji gruntow
i budynkéw oraz innymi dokumentami w przypadkach, gdy kontrolowanym jest osoba prawna lub jednostka
organizacyjna, w tym spotka nieposiadajaca osobowosci prawnej;

3) zweryfikowanie aktualnych danych identyfikujacych kontrolowanego pod wzgledem: nazwy (osoba prawna),
nazwiska i imienia (w przypadku osoby fizycznej), NIP/Pesel, siedziby/adresu zamieszkania;

4) okreslenie okresu i zakresu objetego kontrola, jak rowniez daty rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
5) wygenerowanie aktualnych danych z systemu: podatki, optaty, ewidencja ludnosci, ewidencja gruntéw
i budynkow.
3. Powiadomienie podatnikéw o przewidywanym terminie kontroli podatkowej;
4. Zakonczenie kontroli podatkowej;
5. Podjecie dziatan zmierzajacych do likwidacji niezgodnosci ustalonych w wyniku kontroli podatkowe;j.
VII. Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej:

1. Kontrolg¢ podatkowa podejmuje si¢ z urzgdu zgodnie z planem kontroli przygotowanym przez pracownika ds.
kontroli podatkowej, na podstawie propozycji pracownikow ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych, przekazanych
do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok kalendarzowy. Plan kontroli sporzadzony jest na okres roku
kalendarzowego do dnia 20 grudnia roku poprzedzajgcego. Plan kontroli weryfikowany jest przez Kierownika
Wydziatu Podatkow i Oplat Lokalnych, akceptowany przez Skarbnika Gminy, zatwierdzony przez Burmistrza
Ladka-Zdroju.

2. Na polecenie przetozonych, moga by¢ wszczete kontrole podatkowe poza planem kontroli, gdy okolicznosci
faktyczne uzasadniajg ich wszczgcie.

3. Kontrole wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli
w przypadkach okreslonych art. 282c ustawy — Ordynacja podatkowa. Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta
w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia, wszczgcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
Wszczgcie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wymaga zgody kontrolowanego.
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4. Kontrola przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Ladka-
Zdroju. Wszczecie kontroli podatkowej, nastgpuje po doreczeniu kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej
upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazaniu legitymacji stuzbowej. Kontrola moze by¢ wszczeta bez
upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej w przypadku, gdy
okolicznosci faktyczne uzasadniaja niezwloczne pojecie kontroli. W tych przypadkach upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli dorgcza si¢ niezwtocznie jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczgcia
kontroli.

5. W razie niemoznos$ci wszczecia kontroli w trybie wskazanym wust. 1-2 z powodu nieobecnosci
kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego Ilub pelomocnika, kontrolujacy wzywa kontrolowanego,
reprezentanta kontrolowanego lub pelnomocnika do stawienia si¢ w Siedzibie organu podatkowego nastepnego dnia
po uplywie 7 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

6. W przypadku niestawienia si¢ osoby wzywanej, w terminie, 0 ktorym mowa w ust. 3, kontrole uznaje si¢ za
wszczeta w dniu uptywu tego terminu. W tym przypadku upowaznienie do kontroli dorgcza si¢ niezwlocznie, gdy
ta osoba stawi si¢ w miejscu prowadzenia kontroli.

7. W razie niemozno$ci prowadzenia czynnosci kontrolnych z powodu nieobecnosci kontrolowanego,
reprezentanta kontrolowanego lub pelnomocnika, w szczegolnosci gdy nie jest zapewniony dostep do dokumentow
zwigzanych z przedmiotem kontroli, kontrole¢ zawiesza si¢ do czasu umozliwienia przeprowadzenia tych czynnosci.
Do czasu trwania kontroli nie wlicza si¢ okresu zawieszenia.

8. Natychmiastowe wszczecie kontroli moze by¢ wszczete po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu,
gdy czynnos$ci kontrolne sa niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego Iub wykroczenia
skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego popehienia.

9. W razie nieobecnosci kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego lub peltnomocnika, kontrola, o ktorej
mowa w ust. 6 moze by¢ wszczgta po okazaniu legitymacji stuzbowej pracownikowi kontrolowanego, ktory moze
by¢ uznany za osobg, o ktorej mowa w art. 97 kodeksu cywilnego, lub w obecnosci przywotanego $wiadka, ktorym
powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu prowadzacego kontrolg.

10. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 8-9, nalezy bez zbg¢dnej zwloki, jednak nie pézniej niz w terminie
3 dni roboczych do dnia wszczgcia kontroli, doreczy¢ upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

11. Organ moze zawiesi¢ kontrolg, jezeli w okresie 30 dni od dnia jej wszczecia nie zostang ustalone dane
identyfikujace kontrolowanego. Zawieszona kontrola moze by¢ podjeta w kazdym czasie, gdy zostang ustalone dane
identyfikujace kontrolowanego. Zawieszona kontrola podlega umorzeniu, jezeli w ciggu 5 lat od dnia wydania
postanowienia 0 zawieszeniu nie zostang ustalone dane identyfikujace kontrolowanego.

12. Po dorgczeniu imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli osobie uprawnionej, osoba ta kwituje
doreczenie  upowaznienia (jeden egzemplarz pozostaje u kontrolowanego). Kontrolowany jest obowigzany
ustanowi¢ pelnomocnika na wypadek swojej nieobecnosci W czasie kontroli, jezeli nie ustanowil pelnomocnika
ogoblnego lub szczegodlnego. Osoba wyznaczona do reprezentowania kontrolowanego, potwierdza wtasnorgcznym
podpisem fakt wyznaczenia jej do reprezentowania kontrolowanego.

13. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnoséci kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego lub
petnomocnika, chyba ze kontrolowany zrezygnuje z prawa uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych.

14. Oswiadczenie o rezygnacji z prawa uczestnictwa w czynno$ciach kontrolnych sktadane jest na pismie.
W razie odmowy ztozenia o§wiadczenia kontrolujacy dokonuje odpowiedniej adnotacji, dotaczajac ja do protokotu.

15. Jezeli kontrola dotyczy przedsigbiorcy, kontrolujacy fakt potwierdzenia kontroli odnotowuje w ksiazce
kontroli.

16. Kontrolujacy w zakresie wynikajagcym z upowaznienia, sg szczegolnosci uprawnieni do:
1) wstepu na grunt oraz do budynkoéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;
2) zadania okazania majatku podlegajgcego kontroli oraz dokonania jego ogledzin;

3) zadania udostgpnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do
sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggéw, notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania danych
w formie elektronicznej;

4) zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg;
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5) zabezpieczania zebranych dowodow;
6) legitymowania 0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli;

7) przestuchiwania swiadkow, kontrolowanego oraz innych osob wymienionych w art. 287 § 4 ustawy — Ordynacja
podatkowa;

8) zasiggania opinii biegtych;
9) zadania przeprowadzenia spisu z natury;
10) zbierania innych niezbg¢dnych materiatdéw w zakresie objetym kontrola.

17. Kontrola podatkowa polega na ustaleniu stanu faktycznego w oparciu o0 weryfikacj¢ dokumentow i ewidencji
bedacych w posiadaniu kontrolowanego w zakresie objetym kontrolg.

18. Czynnosci kontroli podatku od nieruchomosci polegaja m.in. na sprawdzeniu:
1) deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci;
2) uméw sprzedazy/zakupu nieruchomosci;
3) umoéw najmu/dzierzawy nieruchomosci lub lokali;
4) wypiséw z ewidencji gruntéw i budynkow;
5) ewidencji $rodkow trwatych;

6) dokumentacji zwigzanej z budowag/rozbudowg itp. obiektow budowlanych (pozwoleniem na budowe
i pozwoleniem na uzytkowanie itp.);

7) innych dokumentéw zwigzanych z kontrola.

19. W toku kontroli podatku od nieruchomosci moga by¢ dokonywane sa pomiary powierzchni budynkow,
ogledziny nieruchomosci i obiektéw budowlanych (z czynno$ci tych mozna sporzadzi¢ dokumentacje fotograficzng).

20. Kontrola lub poszczegolne czynnosci kontrolne za zgoda kontrolowanego moga by¢ przeprowadzane rowniez
W siedzibie organu podatkowego, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowat
z uczestnictwa w czynno$ciach kontrolnych.

21. W toku kontroli, jezeli zachodzi uzasadniona obawa niewykonania zobowigzania podatkowego, organ
podatkowy wzywa kontrolowanego do ztozenia:

1) o$wiadczenia o nieruchomosciach oraz prawach majatkowych, ktore moga by¢ przedmiotem hipoteki
przymusowej;

2) oswiadczenia o rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach majatkowych, ktére mogg by¢ przedmiotem
zastawu skarbowego.

22. O$wiadczenie kontrolowany sktada pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, osobg
wezwang do zlozenia os$wiadczenia nalezy pouczy¢ o prawie odmowy zlozenia tego o$wiadczenia oraz
0 odpowiedzialnosci karnej za fatlszywe zeznania.

23. Kontrola powinna zosta¢ zakonczona bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie wskazanym
W upowaznieniu (uwzgledniajac przepisy ustawy Prawo przedsiebiorcow). O kazdym przypadku niezakonczenia
kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy zobowiazany jest zawiadomi¢ kontrolowanego,
podajac przyczyne przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

24. Przebieg kontroli dokumentuje si¢ w protokole. Stan faktyczny moze by¢ ponadto utrwalony za pomoca
aparatu rejestrujgcego obraz i dzwigk oraz magnetycznych, optycznych lub elektronicznych no$nikéw informacji.

25. Protokot kontroli zawiera w szczegdlnosci:
1) wskazanie kontrolowanego;
2) wskazanie 0sob kontrolujacych;
3) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;
4) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli;

5) opis dokonanych ustalen faktycznych;
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6) dokumentacje¢ dotyczacg przeprowadzonych dowodow;
7) pouczenie 0 prawie ztozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie zlozenia korekty deklaracji;

8) pouczenie 0 obowigzku zawiadomienia Burmistrza Ladka-Zdroju przez kontrolowanego o kazdej zmianie
swojego adresu (zamieszkania, siedziby) dokonanej w ciggu 6 miesi¢cy od dnia zakonczenia kontroli, jezeli
w toku kontroli ujawniono nieprawidlowosci oraz skutkach niedopetnienia tego obowiazku.

26. Zataczniki do protokotu kontroli stanowia w szczegdlnosci protokoty z przeprowadzonych dowodow, opinie
biegtych, zdjecia, 1 inne dowody zebrane w trakcie kontroli. Protokoét jest sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktorych jeden kontrolujacy dostarcza kontrolowanemu. Kontrola zostaje zakonczona w dniu
doreczenia protokotu kontroli.

27. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do tre$ci protokotu kontrolujacy rozpatruje je w terminie
14 dni od dnia ich otrzymania izawiadamia kontrolowanego o0 sposobie ich zalatwienia, wskazujac, ktore
zastrzezenia nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.247.2023
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 30 listopada 2023 r.

Procedura kontroli podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i
podatek le$ny.
1. Sprawdzenie czy podatnik w ustawowym terminie ztozyt deklaracje na podatek od nieruchomosci, podatek
rolny i podatek le$ny.

2. Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalnym irachunkowym (czy deklaracja zostata zlozona na
wlasciwym druku, czy zastosowano stawki podatkowe wynikajace z uchwaty Rady Miejskiej, czy wyliczona kwota
jest prawidtowa).

3. Umieszczenie na deklaracji podatkowej ztozonej przez podatnika adnotacji dokumentujacej dokonanie
czynnosci kontrolne;j.

4. Sprawdzanie czy dane z deklaracji zostaly naniesione do systemu ewidencji podatkowej Gminy Ladek-Zdro;j.

5. Sprawdzanie czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej sktadat w Urzedzie Miasta i Gminy
korekty deklaracji oraz czy korekty zostaty naniesione do systemu ewidencji podatkowe;j.

6. Sprawdzenie czy podatnik reguluje naleznosci ustalone w deklaracji podatkowej.

7. W przypadku nieregulowania wplat sprawdzenie czy wystawiane sa terminowo upomnienia, tytuly
egzekucyjne.

8. W przypadku dtugotrwatych zaleglosci sprawdzanie czy nalezno$ci gminy zabezpieczone sg przez ustnowienie
hipoteki.

8. W przypadku wystapienia watpliwosci co do prawidtowosci ztozonej deklaracji w ramach czynnosci
sprawdzajacych wezwanie podatnika do zlozenia dokumentdéw, na podstawie ktorych ztozona zostata deklaracja
podatkowa tub korekta deklaracji. Gdy podatnik zlozyt dokument organ podatkowy dokonuje ich analizy
i stwierdzenia prawidtowosci lub nieprawidtowosci ztozonej deklaracji.

9. W przypadku gdy podatnik nie ztozyt dokumentow:
1) wydanie przez organ podatkowy postanowienia 0 wszczgciu postgpowania podatkowego;
2) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia ogledzin u podatnika;
3) sporzadzenie protokotu;

4) wydanie postanowienia 0 7 dniowym terminie wypowiedzenia si¢ podatnika w zakresie zebranego materiatu
dowodowego w przedmiotowej sprawie;

5) wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwote podatku z uwzglgdnieniem wynikow zebranego
materiatu dowodowego i wynikow ogledzin;
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 0050.247.2023
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 30 listopada 2023 r.

Procedura kontroli podatkowej w zakresie informacji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny
i podatek lesny.
1. Sprawdzenie czy wszystkim osobom fizycznym zobowigzanym do wptaty podatku do nieruchomosci, rolnego
i leSnego ustalono w drodze decyzji wysokos¢ tego podatku.

2. Sprawdzenie czy do wydania decyzji wymiarowych zastosowano prawidtowe stawki podatku wynikajace
z uchwaty Rady Miejskiej Ladka-Zdroju.

3. Sprawdzenie daty dorgczenia decyzji wymiarowych.

4. Sprawdzenie czy u podatnika do dnia zastosowania procedury kontrolnej nastgpity zmiany danych majacych
wplyw na wysokos¢ kwoty podatku czy podatnik w zwiazku z tym ztozyt korekte informacji.

5. Sprawdzenie czy zmiany zglaszane przez podatnikow i zmiany w Ewidencji gruntéw Starostwa Powiatowego
w Klodzku zostaty naniesione w systemie ewidencji podatkowej POGRUN+.

6. Poréwnanie danych (dotyczacych powierzchni i klasyfikacji gruntdw) znajdujacych si¢ w systemie ewidencji
podatkowej Urzedu Miasta i Gminy z danymi w Ewidencji gruntow i budynkow Starostwa Powiatowego w Ktodzku.

7. Umieszczenie na informacji podatkowej ztozonej przez podatnika adnotacji dokumentujacej dokonanie
czynnosci kontrolnej.

8. W przypadku stwierdzenia przez organ podatkowy nieprawidtowosci lub w przypadku watpliwosci jakie
powstaty w trakcie czynnosci sprawdzajacych organ podatkowy wzywa podatnika do ztozenia innych dokumentow
mogacych przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy.

1) W przypadku ztozenia przez podatnika dokumentéw do przedtozenia ktorych zostal zobowigzany w wezwaniu
organu podatkowego:

a) dokonanie przez organ podatkowy weryfikacji danych zawartych w systemie ewidencji podatkowej Urzgdu
Miasta i Gminy z danymi wynikajacymi z dokumentow przedtozonych przez podatnika oraz potwierdzenia
prawidtowosci danych podlegajacych opodatkowaniu lub stwierdzenia nieprawidlowosci;

b) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w podstawie opodatkowania wezwanie przez organ podatkowy
podatnika do ztozenia korekty informacji;

c) w przypadku ztozenia przez podatnika korekty informacji wydanie przez organ podatkowy decyzji
z uwzglednieniem zmian wynikajacych z korekty informacji podatkowej;

2) W przypadku nieztozenia przez podatnika dokumentow, do przedtozenia ktorych zostat zobowigzany
w wezwaniu organu podatkowego lub w przypadku nie ztozenia korekty informacji:

a) wydanie przez organ podatkowy postanowienia 0 wszczgciu postgpowania podatkowego;
b) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia ogledzin u podatnika;
C) sporzadzenie protokotu z ogledzin;

d) wydanie postanowienia 0 7 dniowym terminie wypowiedzenia sie podatnika w zakresie zebranego materiatu
dowodowego w przedmiotowej sprawie;

e) wydanie przez organ podatkowy decyzji ustalajacej wysokos¢ podatku z uwzelgdnieniem zebranego
materialu dowodowego i wynikow ogledzin.
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