Elektronicznie podpisany przez:
Roman Kaczmarczyk; Gmina Ladek-Zdr¢j

ZARZADZENIE NR 0050.18.2023 dnia 31 stycznia 2023 r.
BURMISTRZA LADKA ZDROJU

z dnia 31 stycznia 2023 r.

w sprawie zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku zart. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 40) oraz w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z2023 r. poz.120) oraz art.41 ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych isprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta 1Gminy w Ladku-Zdroju i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrdj” w brzmieniu zatacznika nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Ladek-Zdroj, glownej ksiggowej urzedu,
kierownikom jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdroj oraz kierownikowi samorzadowej instytucji kultury
Gminy Ladek-Zdro;.

§ 3. Traci moc, z zastrzezeniem §4 zarzadzenie nr 0050.56.2022 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 1 marca
2022 roku w sprawie zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych isprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta 1Gminy w Ladku-Zdroju i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrd;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, zmoca obowigzujaca od 1 stycznia 2023 roku,
z wyjatkiem §42 zalacznika nr 1, ktoéry ma zastosowanie do roku budzetowego 2022.

Burmistrz Ladka-Zdroju

Roman Kaczmarczyk
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.18.2023
Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 31 stycznia 2023 r.

Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych dla Urzedu Miasta i Gminy 1 jednostek
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrdj

Dzial I
Postanowienia ogodlne

§1
Zarzadzenie okreSla obieg oraz kontrole sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i1 sprawozdan finansowych sporzadzanych przez Urzad i
jednostki organizacyjne Gminy Ladek-Zdro;.

§2
Rodzaje, formy, terminy i1 zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych reguluja przepisy:
1)  ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 120);
2)  ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634
ze zm.);
3)  wydane na podstawie ustaw wymienionych w pkt. 1 i pkt. 2 obowigzujace rozporzadzenia
Ministra Finansow.

§3

Ilekro¢ w zasadach obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych i1 sprawozdan finansowych w Urzedzie i jednostkach

organizacyjnych Gminy Ladka-Zdroju mowa jest o:

1)  Urzedzie - rozumie si¢ przez to Urzad Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju;

2)  jednostkach - rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Gminy Ladek-Zdroj
nieposiadajace osobowosci prawnej (jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdrdj) oraz
jednostki organizacyjne Gminy Ladek-Zdrd) posiadajagce osobowos¢ prawng
(samorzadowa instytucja kultury);

3) samorzadowej instytucjach kultury — rozumie si¢ przez to nadzorowana jednostka sektora
finansow publicznych posiadajace osobowos¢ prawna i dziatajagca w oparciu o odrgbne
przepisy, dla ktorych Gmina Ladek-Zdroj jest organizatorem;

4)  kierowniku jednostki — rozumie si¢ przez to osobe kierujaca lub organ zarzadzajacy
jednostka, o ktorej mowa w pkt 3;

5)  RD-27S — rozumie si¢ przez to Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego;

6) RD-28S — rozumie si¢ przez to Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkoéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej /jednostki samorzadu terytorialnego;

7)  RDb-50 — rozumie si¢ przez to Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;
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8) RDb-50 — rozumie si¢ przez to Rb-50 — sprawozdanie z wydatkow zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

9) RDb-28NWS - rozumie si¢ przez to Rb-28NWS - sprawozdanie z wykonania planu
wydatkow samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego,
ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego;

10) Rb-N — rozumie si¢ przez to Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz
wybranych aktywow finansowych;

11) Rb-Z —rozumie si¢ przez to Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug
tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji;

12) Rb-ZN - rozumie si¢ przez to Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz
naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych,;

13) Rb-UZ - rozumie si¢ przez to Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie
zobowigzan wedtug tytutow dtuznych;

14) RDb-Z-PPP — rozumie si¢ przez to Rb-Z-PPP — kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowigzan wynikajacych z umow partnerstwa publiczno-prywatnego.

§4
Kierownicy jednostek sa obowigzani sporzadzi¢ sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

§5
Jednostkowe sprawozdania budzetowe i finansowe sporzadzane sa przez jednostke na
podstawie wiasnych ksigg rachunkowych w ztotych i groszach.

§6
Kwoty wykazane w sprawozdaniach budzetowych powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

§7
Jednostkowe sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane sa w ztotych
i groszach przez jednostke na podstawie ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych
dokumentow poswiadczajacych istnienie danego zobowigzania lub naleznosci.

§ 8
Jednostki podleglte zobowigzane sga do terminowego przekazywania sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych.

§9
Na dowod zlozenia sprawozdania finansowego, osoba przyjmujaca umieszcza na jego
oryginale oraz na kopii pozostajgcej w aktach jednostki sprawozdajace;j, pieczatke o tresci:

., Urzqd Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Biuro Obstugi Klienta

podpis dekretujgcego  Wplyneto dnia  data dekretujgcego
Skierowano do.....................

Do wiadomosci... .................
Nr dziennika ......................

”»

§ 10
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1. Skarbnik lub osoba upowazniona przyjmujgca sprawozdania finansowe, obowigzana jest

sprawdzi¢ je pod wzgledem formalnym. Kontrola formalna polega na sprawdzeniu m.in.:

1)  poprawnosci sporzadzenia sprawozdania na wiasciwym druku;

2)  poprawnosci sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaty;

3)  poprawnoS$ci wypelnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegdtowosci;

4)  poprawnosci kompletno$ci sprawozdania, tj. czy zawierajg wlasciwe zataczniki do
informacji dodatkowej;

5) poprawno$ci zlozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpiséw w miejscu
0znaczonym.

6) poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem
1 nazwiskiem osoby podpisujacej (gtowny ksiegowy i kierownik jednostki);

7)  poprawnoS$ci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdawczej;

8)  poprawnoS$ci umieszczenia na sprawozdaniu numeru regonu jednostki sprawozdawczej;

9) poprawnosci daty sporzadzenia/podpisania sprawozdania;

2. Po dokonaniu kontroli sprawozdania, o ktérej mowa w ust.] osoba sprawdzajaca
zobowigzana jest do stwierdzenia tego faktu poprzez przystawienie na sprawozdaniu pieczeci
W(g WZOru:

Sprawdzono pod wzgledem

§ 11
Osoba otrzymujaca sprawozdania finansowe jest uprawniona do kontrolowania merytorycznej
prawidtowosci ztozonych sprawozdan, w tym celu moze zada¢ przedstawienia wskazanych
ksigg rachunkowych i dokumentow.

§ 12
W przypadku stwierdzenia w sprawozdaniach finansowych nieprawidtowosci formalnych i
merytorycznych ujawnionych w trybie § 10 1 § 11, kierownicy jednostek powinni je usungé¢
przed  wilaczeniem  danych do  sprawozdania  zbiorczego lub  13cznego.
W razie potrzeby nalezy dokona¢ takze odpowiednich zapisow korygujacych w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§13
Sprawozdanie Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wediug
tytutow dhuznych sktadaja tylko te jednostki, ktére posiadajg zobowigzania podlegajace
wykazywaniu w tym sprawozdaniu.

§ 14
Sprawozdanie Rb-Z-PPP — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wynikajacych z umow
partnerstwa publiczno-prywatnego sktadajg tylko te jednostki, ktore zawarly partnerstwa
publiczno-prywatnego na podstawie odrgbnych przepisow.

§15

1. Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych opatrzone sa
podpisem elektronicznym.
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2. Sprawozdania finansowe sporzadzane przez jednostki budzetowe podpisuje gléwny
ksiggowy i kierownik jednostki.

2. Zalaczniki do sprawozdan powinny zawiera¢ piecz¢é nagldowkowa oraz podpisy wskazane
na zatgcznikach.

§ 16
W zwiagzku ze sporzadzaniem bilansu skonsolidowanego przez Gming Ladek-Zdrdj, ustala si¢
rok obrotowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

§ 17
Obowigzujace wzory drukéw sprawozdan stanowig zatgczniki do rozporzadzen Ministra
Finansow.

§ 18

1. W przypadku, gdy ostatni dzien zlozenia sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie
operacji finansowych przypada w sobote lub w dzien ustawowo wolny od pracy (niedziela i
swigta) sprawozdania nalezy ztozy¢ w pierwszy dzien roboczy nastgpujacy po tym dniu.

2. W przypadku, gdy ostatni dzien zlozenia sprawozdan finansowych przypada w sobote lub
w dzien ustawowo wolny od pracy (niedziela i $wigta) sprawozdania nalezy ztozy¢ najpdzniej
w ostatni dzien roboczy przed tym dniem.

Dzial 11
Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzane przez jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdraj.

§ 19
W zakresie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
wyrdznia si¢ sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze.

§ 20
Jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdroj sporzadzaja jednostkowe sprawozdania budzetowe
oraz w zakresie operacji finansowych w ztotych i groszach.

§21
Sprawozdania zbiorcze sporzadza si¢ w zlotych i groszach w pelnym zakresie informacji
wynikajacej ze sprawozdan jednostkowych.

§ 22
W sprawozdaniach budzetowych jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdr6j zobowigzane sg do
wykazywania prawidtowego planu finansowego, zgodnego z uchwatg budzetowa po zmianach
na koniec okresu sprawozdawczego.

§23

1. Jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdrdj sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-28S oraz
kwartalne sprawozdania Rb-28NWS za | i Il kwartaty br., kwartalne sprawozdania Rb-27ZZ i
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Rb-50 sporzadzaja w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

2. Jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdroj sprawozdania w zakresie operacji finansowych
Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-ZN przekazuja do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego
wytacznie w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdroj sporzadzajace sprawozdanie Rb-ZN - kwartalne
sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych na dzien 31 grudnia sporzadzaja
zatgcznik nr 5.

4. Jednostki Gminy Ladek-Zdr6j sprawozdanie Rb-Z-PPP - sprawozdanie o stanie zobowigzan
wynikajacych z umow partnerstwa publicznego - prywatnego sporzadzaja w arkuszu
kalkulacyjnym, wzér formularza znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej urzgdu obstugujacego ministra do spraw finansow publicznych, w formie
elektronicznej i przekazuja na adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Miasta i Gminy.

§ 24
1. Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
elektronicznej sporzadzane sa przez jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdroj w programie
komputerowym BeSTi@.
2. Kazde sprawozdanie budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych musi
zosta¢ zatwierdzone w programie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, o ktorym mowa
w ust. 1.
3. Wyslane sprawozdanie w formie elektronicznej do =zarzadu jednostki samorzadu
terytorialnego sktadane jest zgodnie z zapisami §23.
4. Kopie sprawozdan sporzadzanych w formie elektronicznej jednostki budzetowe Gminy
Ladek-Zdr¢j zachowuja na dowolnym zewngtrznym nosniku elektronicznym.

§ 25
W razie koniecznos$ci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzi¢ niezwlocznie nowe
sprawozdanie, w ktorym na kazdej stronie pojawia si¢ napis korekta i jej numer.

§ 26
Uwagi 1 objasnienia dotyczace sprawozdan budzetowych winny by¢ umieszczone
w programie BeSTi@ w zaktadce ,,Uwagi JST” w tzw. metce do sprawozdania lub do
paragrafu.

§ 27

Do sprawozdan Rb-28S nalezy przedlozy¢ informacje¢ podpisang przez kierownika jednostki

budzetowej Gminy Ladek-Zdroj dotyczaca tytutldw 1 wysokosci poszczegdlnych wydatkow do

paragrafow:

1) 456 - odsetki od dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

2) 457 - odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych podatkow i optat;

3) 458 - pozostate odsetki;

4) 459 - kary i1 odszkodowania wyplacone na rzecz osob fizycznych;
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5) 460 - kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz oso6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych;
6) 461 - koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego.

§ 28
Skarbnik na podstawie otrzymanych jednostkowych sprawozdan w formie elektronicznej
dokonuje elektronicznej agregacji sprawozdan zbiorczych w programie komputerowym
BeSTI@.

§ 29

Miesigczne zbiorcze sprawozdania sg sporzadzane w jednym egzemplarzu.

§ 30

Terminy przekazywania sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji

finansowych dla:

1)  zbiorczych sprawozdan sporzadzanych przez skarbnika okreslaja obowigzujace przepisy
rozporzadzen Ministra Finansow;

2)  jednostkowych sprawozdan sporzadzanych przez jednostki budzetowe Gminy Ladek-
Zdroj okreslaja obowigzujace przepisy rozporzadzen Ministra Finanséw, ktore
przedstawione sg w zataczniku nr 1.

3)  jednostkowych sprawozdan Rb-27S i Rb-50 sporzadzanych przez jednostki budzetowe
Gminy Ladek-Zdroj realizujace wydatki zwigzane z wykonywaniem zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ustala si¢ w zalaczniku nr 2;

Dzial 111
Sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane przez samorzadowg
instytucje kultury.

§31

1. Samorzadowa instytucja kultury sporzadza jednostkowe sprawozdania w zakresie operacji

finansowych w programie komputerowym BeSTi@:

1) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytutéw dtuznych oraz poreczen
I gwarancji;

2) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dhuznych;

3) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych;

§ 32
Samorzadowa instytucja kultury sprawozdania jednostkowe, o ktorych mowa w §31 przekazuje
do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego w formie elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§ 33

Samorzadowa Instytucja Kultury nie sporzgdza sprawozdania Rb-UZ, w przypadku gdy nie
posiada zobowigzan podlegajacych wykazaniu w tym sprawozdaniu.
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§ 34
Terminy przekazywania jednostkowych sprawozdan w zakresie operacji finansowych
okreslajg obowigzujace przepisy rozporzadzen Ministra Finansow, ktore przedstawia zatgcznik
nr3.
Dzial IV
Sprawozdania finansowe

§ 35

Sprawozdanie finansowe powinno jasno 1 rzetelnie przedstawia¢ sytuacje majatkowsa

1 wynik finansowy jednostki, w zwigzku z tym przed zamkni¢ciem ksigg rachunkowych nalezy:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw aktywow i pasywoOw oraz na jej podstawie
rozliczy¢ 1 wprowadzi¢ do ksigg rachunkowych ewentualne rdéznice inwentaryzacyjne;

2) dokona¢ wyceny bilansowej poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow;

3) dokona¢ analizy zgodno$ci wewnetrznej ksigg rachunkowych, przy czym nalezy pamietac,
ze ksiegi rachunkowe powinny zachowa¢ cigglo$¢ formalng i materialna, oznacza to, ze
przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny by¢ spelnione nastepujace
warunki:

a) w celu zachowania cigglosci formalnej nalezy przestrzegaé jednolitego uktadu
tematycznego grupowania danych, zapewniajacego porownywalno$¢ danych za
kolejne nastepujace po sobie lata obrotowe,

b) dla zachowania cigglo$ci materialnej wykazane w bilansie zamknigcia stany aktywow
1 pasywoOw nalezy uja¢ w tej samej wartosci w bilansie otwarcia nast¢pnego roku
obrotowego,

C) suma obrotow i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, obje¢tych wykazem
kont ksiegi gtéwnej powinna si¢ rowna¢ sumie obrotow i sald po stronie Ma tych kont,

d) suma obrotow kont analitycznych musi by¢ zgodna z obrotami kont syntetycznych.
Salda Wn kont syntetycznych stanowig salda Wn wszystkich kont analitycznych
prowadzonych do tego konta syntetycznego (analogicznie
w przypadku salda Ma). Konta syntetycznego nie mozna zamkna¢ bez wczesniejszego
uzgodnienia zapisoOw analitycznych,

e) narastajgce od poczatku roku obroty i saldo kont ksiggi gtdéwnej, powinny by¢ zgodne
z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotow dziennikow czastkowych;

4) zamkna¢ ksiggi rachunkowe przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego.

§ 36
Jednostki kontynuujace dziatalno$¢ sporzadzaja sprawozdanie jednostkowe na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych, tj. na dzien 31 grudnia. Pozostate jednostki sporzadzaja
sprawozdanie finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, zgodnie z przepisami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci. Sprawozdanie finansowe jednostkowe sporzadza si¢
w terminie 3 miesig¢cy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiggi rachunkowe.

§ 37
1. Sprawozdanie finansowe dla jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdroj sktada si¢ z:
1) bilansu;
2) rachunku zysku i strat (wariant porOwnawczy);
3) zestawienia zmian w funduszu;
4) informacji dodatkowej
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2. Pozostale jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe w pelnym zakresie wynikajagcym
z przepisOw ustawy o rachunkowosci.

§ 38
1. W Urzedzie jest sporzadzana nastgpujaca sprawozdawczos¢ finansowa:
1) bilans z wykonania budzetu Gminy Ladek-Zdroj sporzadzany przez skarbnika;
2) zbiorcze sprawozdania finansowe jednostek budzetowych sporzadzone przez skarbnika;
3) skonsolidowany bilans Gminy Ladek-Zdro6j sporzadzany przez skarbnika;
4) jednostkowe sprawozdania finansowe Urzedu sporzadzane przez Wydzial Budzetowo-
Finansowy;

§ 39
Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metodg netto, tj. po pomniejszeniu o odpowiednie wielkosci
korygujace dane pozycje bilansowe:
1) nalezno$ci pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace;
2) érodki trwale, wartoSci niematerialne i1 prawne wykazuje si¢ po odjeciu odpiséw
umorzeniowych 1 odpisow aktualizujacych $rodki trwale 1 warto$ci niematerialne
I prawne;
3) dlugoterminowe aktywa finansowe pomniejsza si¢ o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosSci.

§ 40
W  jednostkowym sprawozdaniu finansowym wykazuje si¢ nastepujace informacje
uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci 1 przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowe;j:
1) w bilansie:
a) wartos¢ umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych,
b) warto$¢ umorzenia srodkoéw trwatych,
C) wartos¢ umorzenia pozostatych srodkow trwatych,
d) warto$¢ odpisow aktualizujgcych srodki trwate,
e) warto$¢ odpisow aktualizujacych $rodki trwate w budowie,
f) warto$¢ odpisow aktualizujgcych warto$ci niematerialne i prawne,
g) warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci,
h) warto$¢ odpiséw aktualizujacych dlugoterminowych aktywow finansowych,
i) wzajemne naleznosci dlugoterminowe, krotkoterminowe pomiedzy jednostkami
podlegajace wylaczeniu,
J) wzajemne zobowigzania dtugoterminowe, krotkoterminowe pomiedzy jednostkami
podlegajace wytaczeniu;

2) w rachunku zyskow 1 strat:
a) wzajemne przychody z tytutu operacji pomiedzy jednostkami podlegajace wytaczeniu,
b) wzajemne koszty z tytutu operacji pomiedzy jednostkami podlegajace wytaczeniu,

3) w zestawieniu zmian w funduszu jednostki:

a) wartos¢ nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwalych, $rodkow trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz skapitalizowanych odsetek
przypisanych do $rodkow trwatych w budowie pomig¢dzy jednostkami podlegajacych
wylaczeniu,

b) warto§¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych, $rodkow trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz skapitalizowanych odsetek
przypisanych do srodkow trwatych w budowie pomiedzy jednostkami podlegajacych
wylgczeniu.
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§ 41

1. Jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdrdj sporzadzajg jednostkowe sprawozdanie finansowe
zarowno w formie pisemnej, zgodnie z § 42 ust. 1 niniejszego zarzadzenia oraz w formie
elektronicznej.
2. Jednostkowe sprawozdanie finansowe w formie elektronicznej sporzadzane jest w zakresie:

- bilansu,

- rachunku zyskow 1 strat,

- zestawienia zmian w funduszu,
3. Formularze sprawozdan finansowych w formie elektronicznej sa dost¢pne w programie
komputerowym Besti@.
4. Termin przekazania sprawozdania finansowego okreslajg obowigzujgce przepisy
rozporzadzenia Ministra Finansow, ktory przedstawia zatacznik nr 4.
5. Zbiorcze sprawozdanie finansowe w formie elektronicznej sporzadza skarbnik.

§ 42

1. Jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdrdj z zastrzezeniem ust. 2 i 3 przekazuja

jednostkowe sprawozdania finansowe w formie pisemnej na podstawie protokotu zdawczo-

odbiorczego wg wzoru ustalonego w zatgczniku nr 6, do ktorego zataczaja:

1) bilans;

2)  rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy);

3)  zestawienie zmian w funduszu;

4)  kserokopie potwierdzenia sald wszystkich rachunkéw bankowych na dzien bilansowy
(potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem);

5)  kserokopi¢ protokotu inwentaryzacji kasy, sporzadzonego na dzien bilansowy
(potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem);

6) oswiadczenie kierownika jednostki o terminie przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow
1 pasywoOw oraz ujeciu jej wynikow w ksiggach rachunkowych;

7)  zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych na dzien bilansowy;

8)  komentarz do bilansu jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdr6j sporzadzonego na
31.12.... (po wycenie bilansowej - aktualizacji) (zalacznik nr 7);

9)  zestawienie kont majgtkowych (stan na 31.12. ....) (zatacznik nr 8);

10) specyfikacja do poszczegolnych kont rozrachunkowych (zatacznik nr 9);

11) wykaz wzajemnych naleznosci dlugoterminowych, krotkoterminowych pomiedzy
jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdrdj na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu
(zatacznik nr 10);

12) wykaz wzajemnych nalezno$ci dlugoterminowych, krotkoterminowych pomiedzy
jednostkami na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu (zatagcznik nr 10A);

13) wykaz wzajemnych zobowigzan dlugoterminowych, krdotkoterminowych pomiedzy
jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdrdj na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu
(zatacznik nr 11);

14) wykaz wzajemnych zobowigzan dlugoterminowych, krotkoterminowych pomiedzy
jednostkami na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 11A);

15) wykaz wartosci $rodkow trwatych, $rodkow trwalych w budowie, wartosci
niematerialnych 1 prawnych nieodptatnie otrzymanych/przekazanych z/do jednostek
budzetowych Gminy Ladek-Zdroj w roku obrotowym 20.... r. podlegajacych wylaczeniu
(zatacznik nr 12);

16) wykaz zakupu srodkow trwalych/wartosci niematerialnych i prawnych pomiedzy
jednostkami w roku obrotowym 20.... podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 13);

17) wykaz sprzedazy s$rodkow trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych pomiedzy
jednostkami w roku obrotowym 20.... podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 13A);

Id: 764C4AB2-938C-483B-B9E2-0C4256007F5C. Podpisany Strona 9



18) wykaz gruntdow stanowigcych wilasnos¢ Gminy Ladek-Zdrdj przekazanych w
uzytkowanie/uzytkowanie wieczyste spotkom oraz instytucji kultury na dzien 31.12. ....r.
podlegajacych wylaczeniu (zatgcznik nr 14);

19) wykaz wzajemnych przychodow i kosztow z tytutu operacji dokonywanych pomiedzy
jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdrdj w roku obrotowym 20....r. podlegajacych
wylaczeniu (zatacznik nr 15);

20) noty do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.:

a) Notanr 1 - Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubiegtych ujgtych
w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego (zaltacznik nr 16),

b) Nota nr 2 - Informacje o znaczgcych zdarzeniach, jakie nastgpily po dniu
bilansowym, a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym (zatacznik nr 17),

c) Nota nr 3 - Rzeczowy majatek trwaly - zmiany w ciggu roku obrotowego (zatgcznik

nr 18),
d) Nota nr 3A — Wartosci niematerialne i prawne — zmiany w ciggu roku obrotowego
(zatacznik 18A),

e) Nota nr 4 - Srodki trwate - wedtug tytutéw whasnosci (zatacznik nr 19),

f) Nota nr 5 - Koszt wytworzenia §rodkow trwalych w budowie poniesiony w okresie
($rodki trwate wytworzone sitami wlasnymi) (zatagcznik nr 20),

g) Nota nr 6 - Informacje o odsetkach naliczonych od naleznosci za rok obrotowy
(zatacznik nr 21),

h) Nota nr 7 - Informacje o niezrealizowanych odsetkach od naleznosci objetych
odpisem aktualizujagcym na koniec roku obrotowego (zatacznik nr 22),

i) Nota nr 8 - Rozliczenia migdzyokresowe czynne (zatacznik nr 23),

J) Notanr 9 - Zapasy (zatgcznik nr 24),

k) Notanr 10 - Naleznosci krotkoterminowe netto (zalgcznik nr 25),

I) Notanr 11 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci (zatacznik nr 26),

m) Notanr 12 - Rezerwy na zobowigzania - zmiany w ciggu roku obrotowego (zatacznik
nr 27),

n) Notanr 13 - Zobowigzania dtugoterminowe (zatgcznik nr 28),

0) Nota nr 14 - Rozliczenia migdzyokresowe (zatgcznik nr 29),

p) Nota nr 15 - Struktura przychodéw (RZiS) (zatacznik nr 30),

q) Nota nr 16 - Pozostate przychody operacyjne (RZiS) (zatgcznik nr 31),

r) Notanr 17 - Struktura kosztow ustug obcych (RZiS) (zatgcznik nr 32),

s) Nota nr 18 - Pozostate koszty operacyjne (RZiS) (zatgcznik nr 33),

t) Nota nr 19 - Przychody finansowe (RZiS) (zatacznik nr 34),

u) Nota nr 20 - Koszty finansowe (RZiS) (zatacznik nr 35),

v) Nota nr 21 - Wykaz spraw spornych z tytulu zobowigzan warunkowych (zatgcznik
nr 36),

w) Nota nr 22 — Istotne transakcje z podmiotami powigzanymi (zatacznik nr 37),

X) Nota nr 23 - Zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki (zatacznik nr 38),

y) Nota nr 24 — Pozabilansowe zabezpieczenia, w tym rowniez udzielone przez
jednostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe (zatgcznik nr 39),

z) Nota nr 25 - Inwestycje finansowe dtugoterminowe i krotkoterminowe - zmiany
w ciggu roku obrotowego (zatgcznik nr 40),

aa) Nota nr 26 — Aktywa (nalezno$ci) warunkowe (zatacznik nr 41),

bb) Nota nr 27 — Informacja o zasobach dobr kultury (zabytkach) (zatacznik nr 42),

cc) Nota nr 28 — Przychody i koszty wystepujace incydentalnie ( zalgcznik nr 43),

dd) Nota nr 31 — Informacja o stanie zatrudnienia oraz wyptaconych $wiadczeniach
pracowniczych (zatacznik nr 46).
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2. Urzad poza zalgcznikami wyszczegolnionymi w ust. 1 dodatkowo zatacza do protokotu noty
do informacji dodatkowej:
a) Notanr 29 - Wykaz podmiotow, w ktorych Gmina Ladek-Zdroj posiada co najmniej
51% udziatow w kapitale podmiotu (zatacznik nr 44),
b) Nota nr 30 - Informacje dotyczace odpisow aktualizujgcych z tytulu trwatej utraty
wartosci akcji 1 udziatow (zalgcznik nr 45),

3. Jednostki, o ktorych mowa w § 42 ust. 1 i 2 wypelniaja zalaczniki, do ktorych zostaly
zobowigzane niniejszym zarzadzeniem, w przypadku nawet, gdy warto$c¢ ich jest zerowa.

4, Ze wzgledu na koniecznos¢ dokonywania wylgczen wzajemnych naleznos$ci
1 zobowigzan przy sporzadzaniu tgcznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych
Gminy Ladek-Zdréj oraz wylaczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan przy sporzadzaniu
skonsolidowanego bilansu, zataczniki do niniejszego zarzadzenia wymienione w ust. 1 pkt 11,
pkt 12, pkt 13, pkt 14, pkt. 16 i pkt. 17 stanowigcych jednocze$nie zatgcznik do bilansu, nalezy
sporzadzié:
1)  odrgbnie dla rozrachunkéw z jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdroj (zatacznik
nr 10, nr 11, nr 13 i nr 13A);
2)  odrebnie dla rozrachunkow z pozostatymi jednostkami (zatagcznik nr 10A, nr 11A, nr 13
inr13A), tj.:
a) samorzadowa instytucja kultury,
b) spétkami prawa handlowego, w ktorych Gmina Ladek-Zdrdj posiada akcje lub udziaty,

§ 43
Wykazane w bilansie z wykonania budzetu salda kont rozliczeniowych 222, 223 powinny by¢
zgodne z saldami ww. kont wykazanymi w bilansie jednostek budzetowych Gminy Ladek-
Zdroj.

§ 44

Organizator pelnigcy nadzor nad samorzadowsg instytucja kultury zatwierdza roczne
sprawozdania finansowe w terminie nie pozniej niz 6 miesigcy od dnia zakonczenia roku
obrotowego. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego samorzadowej instytucji Kultury
wymaga uprzedniego sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym i moze nastapi¢ po
wydaniu pozytywnej opinii merytorycznej potwierdzajacej wykonanie okreslonych zadan
publicznych, z tytutu ktorych jednostka ponosita okreslone wydatki (w tym z otrzymanych
dotacji). Wykazanie straty w sprawozdaniu finansowym, jezeli prawidtowos¢ sprawozdania
finansowego nie jest kwestionowana, nie moze powodowac jego niezatwierdzenia. Informacja
dodatkowa, jako cze¢s¢ sktadowa sprawozdania finansowego, powinna zawiera¢ m.in.
proponowany podziat zysku lub pokrycia straty.

§ 45
Korekty sprawozdania finansowego dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Jezeli jednostka budzetowa Gminy Ladek-Zdr6éj po sporzadzeniu
sprawozdania finansowego a przed zatwierdzeniem przez Rade Miejska Ladka-Zdroju
sprawozdania finansowego Gminy Ladek-Zdroj za rok obrotowy otrzymata informacje o
zdarzeniach, ktore:
1)  maja istotny wptyw na to sprawozdanie, to powinna ona dokona¢ odpowiednich zapisow
w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, ktorego sprawozdanie finansowe dotyczyto
1 odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie;

11
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2) nie powoduja zmiany stanu istniejgcego na dzien bilansowy, to skutki tych zdarzen
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, w ktorym informacje te otrzyma.

§ 46

Jednostki budzetowe, o ktorych mowa w § 42 ust. 1 i 2 sporzadzajg informacj¢ uzupetniajaca
do informacji dodatkowej w zakresie wprowadzenia do sprawozdania finansowego
obejmujaca:

a) nazwe jednostki;

b) siedzibe¢ jednostki;

c) adres jednostki;

d) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki;

e) okres objety sprawozdaniem;

f) wskazanie, czy sprawozdanie zawiera dane tgczne;

g) omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

1 pasywow (takze amortyzacji).
§ 47
Sprawozdania finansowe sg publikowane w terminie do dnia 10 maja roku nastgpnego w

Biuletynie Informacji Publicznej jednostek sporzadzajacych sprawozdania.

Dzial V
Przepisy koncowe

§ 48
Niesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesOw
gromadzenia S$rodkéw publicznych 1 ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j, jest
naruszeniem dyscypliny finansow publicznych.

12
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Zalacznik nr 1

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych dla Urzgdu Miasta i Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Terminy przekazywania jednostkowych sprawozdan budzetowych i sprawozdan w
zakresie operacji finansowych sporzadzanych przez jednostki budzetowe Gminy

Ladek-Zdroj

Rodzaj sprawozdania

Termin zlozenia sprawozdania po uplywie okresu

. Foe o _eel
sprawozdawczego nie pozniej niz

A. Sprawozdania miesieczne:

10 dni
1) Rb-27s, Rb-28S
B. Sprawozdania kwartalne:

(za 1,2,3 kwartaly)
1) Rb-50 10 dni
2) Rb-27S, Rb-28S 10 dni?
3) Rb-28 NWS 10 dni®
C. Sprawozdania roczne
(za 4 kwartaly):

1) Rb-27S, Rb-28S 1 lutego®
2) Rb-Z, Rb-N 1 lutego
3) Rb-Uz 1 lutego
8) Rb-50 31 stycznia

Vw przypadku gdy dzien przekazania sprawozdania przypada na sobotg lub dzien ustawowo wolny od pracy - pierwszy dzien roboczy

nastepujacy po tym dniu.

2 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i jako organu) - o 11 dni dhuzej,
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Zalacznik nr 2

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan

finansowych dla Urzedu Miasta i Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Terminy przekazywania sprawozdan sporzadzanych przez jednostki budzetowe
Gminy Ladek-Zdroj z wykonania planu dochodow zwiazanych z realizacjq zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami i sprawozdan o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu

Panstwa z tytulu wykonywania przez j.s.t. zadan zleconych

Rodzaj sprawozdania

Termin zlozenia sprawozdania po uplywie

. g ol
okresu sprawozdawczego nie pozniej niz )

(za 1,2,3 kwartaly)

A. Sprawozdania kwartalne:

Rb-27 27 8 dni
Rb-ZN 10 dni
B. Sprawozdania kwartalne:

(za 4 kwartaly)
Rb-27 27 31 stycznia
Rb-ZN 1 lutego

Yw przypadku gdy dzien przekazania sprawozdania przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy -

pierwszy dzien roboczy nastgpujacy po tym dniu.
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Zalacznik nr 3

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych dla Urzgdu Miasta i Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Terminy przekazywania jednostkowych sprawozdan sporzadzanych przez
samorzadow3 instytucje¢ kultury

Termin zlozenia sprawozdania po uplywie

Rodzaj sprawozdania . U
okresu sprawozdawczego nie pozniej niz

A. Sprawozdania kwartalne:
(za 1,2,3 kwartaly)

Rb-Z, Rb-N 14 dni

B. Sprawozdania kwartalne:
(za 4 kwartaty)

Rb-Z, Rb-N 37 dni
Rb-UZ 37 dni

Yw przypadku gdy ostatni dzien ztozenia sprawozdania , w tym oznaczony data, przypada na sobote lub dzien
ustawowo wplny od pracy - pierwszy dzien roboczy nastgpujacy po tym dniu
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Zalacznik nr 4

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzegdzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Terminy przekazywania jednostkowych sprawozdan finansowych przez
jednostki budzetowe Gminy Ladek-Zdradj

Rodzaj sprawozdania finansowego

Jednostki sporzadzajace
sprawozdania finansowe

Termin zlozenia
sprawozdania finansowego
po uplywie okresu
sprawozdawczego nie poZniej

niz"
A. Bilans
B. Rachunek zyskow i iant pord . D
achunek zys (?w1strat (wariant porownawczy) I. Urzad Miasta i Gminy
C. Zestawienie zmian w funduszu 31 marca

D. Informacja dodatkowa

2. Jednostki budzetowe

Yw przypadku, gdy ostatni dzien ztozenia sprawozdan finansowych przypada w sobote lub w dzien ustawowo wolny od pracy
(niedziela i $wigta) sprawozdania nalezy ztozy¢ najp6zniej w ostatni dzien roboczy przed tym dniem.
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr S

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzegdzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrdj

Rozliczenie depozytow na zadanie zdeponowanych w banku na dzien ........................ Zwiazanych z
realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami

Klasyfikacja Dochody Roznica pomiedzy dochodami wykonanymi a przekazanymi
: Dochody wykonane : —
budzetowa przekazane Ogélem (2-3) Nalezne Gminie Naleine DUW
g Ladek-Zdroj
1 2 3 4 S 6

Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*/ wypelniaja te jednostki, ktére realizuja zadania zlecone

Pieczatka i podpis gt. ksieggowego data
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Zalacznik nr 6

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych , sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie
Miasta i Gminy jednostkach organizacyjnych Gminy

Nazwa i adres jednostki Ladek-Zdroj
(pieczatka)
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
zdnia ... 20.......... roku
W sprawie:
przekazania sprawozdania finansowego sporzadzonego wg stanu ksigg rachunkowych
Nna dzien .......cccceeveneenienienene
(Nazwa jednostki przekazujacej)
(Nazwa jednostki przyjmujacej)
Bilans po stronie aktywow i pasywow zrbwnowazony  jest kwota

co(stownie:..oo

W sktad sprawozdanie finansowego wchodza nastepujace dokumenty:

NS

Bilans

Rachunek zyskow 1 strat (wariant porOwnawczy)

Zestawienie zmian w funduszu

Potwierdzony przez bank stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych (wg
numerow rachunkow 1 kwot) na dzien ..........ccccceveevieeeiieeniieeneee e ):
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5. Protokot inwentaryzacji kasy na kwote
6. Oswiadczenie Kierownika jednostki o terminie przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow
1 pasywow oraz ujeciu jej wynikow w ksiegach rachunkowych.

7. Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych na 31.12.20..............

8. Zalaczniki do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w
zakresie operacji finansowych 1 sprawozdan finansowych
dla Urzedu Miasta i Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy Ladek-Zdro;:

8.1 Zatacznik nr ... - Komentarz do bilansu jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdroj

sporzadzonego na 31.12....(po wycenie bilansowej - aktualizacji) (zatacznik nr 7).
8.2 Zatgcznik nr ... - Zestawienie kont majgtkowych (stan na 31.12. ......) (zalgcznik nr 8).

8.3 Zatacznik nr ... - Specyfikacja do poszczegolnych kont rozrachunkowych (zatacznik nr
9).
8.4 Zalacznik nr ... - Wykaz wzajemnych nalezno$ci dtugoterminowych, krétkoterminowych

pomigdzy jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdr6j na 31.12. ....r. podlegajacych
wylaczeniu (zatacznik nr 10).

8.5 Zatacznik nr ... - Wykaz wzajemnych naleznosci dtugoterminowych, krotkoterminowych
pomiedzy jednostkami na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 10A).

8.6 Zatacznik nr ... - Wykaz wzajemnych zobowigzan dlugoterminowych,
krotkoterminowych pomigdzy jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdr6j na 31.12.
....I. podlegajacych wytaczeniu (zatgcznik nr 11).

8.7 Zatagcznik nr ... - Wykaz wzajemnych zobowigzan dlugoterminowych,
krotkoterminowych pomiedzy jednostkami na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu
(zatacznik nr 11A).

8.8 Zatacznik nr .... - Wykaz warto$ci $rodkéw trwalych, $rodkéw trwalych
w budowie, wartosci niematerialnych 1 prawnych nieodplatnie
otrzymanych/przekazanych z/do jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdroj w roku
obrotowym 20..... r. podlegajacych wylgczeniu (zatgcznik nr 12).

8.9 Zatacznik nr ... - Wykaz zakupu $srodkow trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych
pomiedzy jednostkami w roku obrotowym 20..... podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr
13).

8.10 Zatacznik nr ... - Wykaz sprzedazy $rodkéw trwalych/warto$ci niematerialnych i

prawnych pomiedzy jednostkami w roku obrotowym 20..... podlegajacych wylaczeniu
(zatacznik nr 13A).

8.11 Zalacznik nr ... - Wykaz gruntow stanowigcych wilasnos¢ Gminy Ladek-Zdroj
przekazanych w uzytkowanie/uzytkowanie wieczyste spotkom oraz samorzadowej
instytucji kultury na dzien 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 14).

8.12 Zatacznik nr .... — Wykaz wzajemnych przychodow i kosztow z tytulu operacji
dokonywanych pomiedzy jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdréj] w roku
obrotowym 20...... r. podlegajacych wylaczeniu (zatgcznik nr 15).

9. Zestawienie not do informacji dodatkowej stanowigcych zatgczniki do zarzadzenia:

— Nota nr 1 - Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubieglych
ujetych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego (zatgcznik nr 16);

— Nota nr 2 - Informacje o znaczacych zdarzeniach jakie nastgpity po dniu
bilansowym a nieuwzglgednionych w sprawozdaniu finansowym (zatacznik nr 17);

— Nota nr 3 - Rzeczowy majatek trwaly - zmiany w ciggu roku obrotowego
(zatgcznik nr 18);
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—  Nota nr 3A — Warto$ci niematerialne i prawne - zmiany w ciggu roku obrotowego
(zatacznik nr 18A);

—  Notanr 4 - Srodki trwate - wedlug tytutéw wlasnosci (zatacznik nr 19);

—  Nota nr 5 - Koszt wytworzenia $rodkow trwatych poniesiony w okresie ($rodki
trwale wytworzone sitami wtasnymi) (zatgcznik nr 20);

—  Nota nr 6 - Informacje o odsetkach naliczonych od nalezno$ci za rok obrotowy
(zatacznik nr 21);

— Nota nr 7 - Informacje o niezrealizowanych odsetkach od naleznosci objgtych
odpisem aktualizujacym na koniec roku obrotowego (zatacznik nr 22);

—  Nota nr 8 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne (zalgcznik nr 23);

—  Notanr 9 - Zapasy (zatacznik nr 24);

—  Nota nr 10 - Naleznosci krotkoterminowe netto (zatacznik nr 25);

—  Notanr 11 - Odpisy aktualizujace naleznosci (zatacznik nr 26);

— Nota nr 12 - Rezerwy na zobowigzania - zmiany w ciggu roku obrotowego
(zatgcznik nr 27);

—  Notanr 13 - Zobowigzania dlugoterminowe (zatagcznik nr 28);

—  Nota nr 14 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe (zatacznik nr 29);

—  Nota nr 15 - Struktura przychodow (RZiS) (zatacznik nr 30);

—  Nota nr 16 - Pozostate przychody operacyjne (RZiS) (zatacznik nr 31);

—  Nota nr 17 - Struktura kosztéw ushug obcych (RZiS) (zatacznik nr 32);

—  Nota nr 18 - Pozostate koszty operacyjne (RZiS) (zatacznik nr 33);

—  Notanr 19 - Przychody finansowe (RZiS) (zatacznik nr 34);

—  Nota nr 20 - Koszty finansowe (RZiS) (zatacznik nr 35);

—  Notanr 21 - Wykaz spraw spornych z tytulu zobowigzan warunkowych (zatagcznik
nr 36);

— Nota nr 22 — Istotne transakcje z podmiotami powigzanymi (Zatacznik
nr 37);

—  Nota nr 23 - Zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki (zatgcznik nr 38);

— Nota nr 24 — Pozabilansowe zabezpieczenia, w tym rowniez udzielone przez
jednostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe (zatgcznik nr 39);

—  Nota nr 25 - Inwestycje finansowe dtugoterminowe i krotkoterminowe - zmiany w
ciggu roku obrotowego (zatgcznik nr 40);

—  Nota nr 26 — Aktywa (nalezno$ci) warunkowe (zatacznik nr 41);

—  Nota nr 27 — Informacja o zasobach dobr kultury (zabytkach) (zatacznik nr 42).
Nota nr 28 — Przychody i koszty wystgpujace incydentalnie (zatacznik nr 43);

— Nota nr 29 - Wykaz podmiotéw, w ktorych Gmina Ladek-Zdr6j posiada co
najmniej 51% udziatdéw w kapitale podmiotu (zatgcznik nr 44);

—  Nota nr 30 — Informacje dotyczace odpisow aktualizujacych z tytulu trwatej utraty
wartosci akcji i udziatow (zatacznik nr 45);

—  Nota nr 31 — Informacja o stanie zatrudnienia oraz wyptaconych $wiadczeniach
pracowniczych (zatacznik nr 46).
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Uwagi i ustalenia koncowe

Sprawozdanie finansowe za rok 20...... zostalo zlozone w terminie (po terminie)
1 przyjete (wraz z zalgcznikami) do wlaczenia do sprawozdania tacznego oraz bilansu
skonsolidowanego Gminy Ladek-Zdro;j.

(Podpis osoby przekazujacej) (Podpis osoby przyjmujacej)

Ladek-Zdréjdnia ........ocoeenenennnn. 20......... roku.

Informacja:
W przypadku nie sporzadzania zatacznika do sprawozdania finansowego, do ktdorego

jednostka nie zostata zobowigzania niniejszym zarzadzeniem, nalezy wykresli¢ z protokotu
zdawczo-odbiorczego dany zatacznik.
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Zalacznik nr 7

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta I Gminy i
jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrgj

Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)
Komentarz do bilansu jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdradj
sporzadzonego na 31.12. ...........
(po wycenie bilansowe] - aktualizacji)
AKTYWA
A. AKTYWA TRWALE
Naleznos$ci dlugoterminowe AKTYWA TRWALE poz. A.lll
Konto
226 - X
Razem:
Naleznosci z tytulu dostaw i uslug AKTYWA OBROTOWE poz. B.Il.1
Konto
201 -x
- 290
240 - X
- 290
Razem:
Naleznos$ci od budzetow AKTYWA OBROTOWE poz. B.IIl. 2
Konto
225 - X
Razem:
Nalezno$ci z tytulu ubezpieczen i innych §wiadczen AKTYWA OBROTOWE poz. B.Il.3
Konto
229 - X
Razem:
Pozostale naleznoSci AKTYWA OBROTOWE poz. B.Il. 4
Konto
221 -X
-290
225-x
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231 -X
-290
234 - X
-290
240 - x
-290
Razem:
Rozliczenie z tytulu srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych AKTYWA OBROTOWE ' poz.  B.11.5
Konto
222 - X
223 - X
Razem:
SrodKi pieniezne w Kkasie AKTYWA OBROTOWE poz. B.Ill.1
Konto
101 - x
Razem:
Srodki pieniezne na rachunkach bankowych AKTYWA OBROTOWE poz. B.IIl. 2
Konto
130 - x
135 - x
139 - x
Razem:
Inne $rodki pieniezne AKTYWA OBROTOWE poz. B.lIll. 4
Konto
141 - x
Razem:
AKcje i udzialy AKTYWA OBROTOWE poz. B.IIl.5
Konto
030 - x
Razem:
Kroétkoterminowe aktywa finansowe AKTYWA OBROTOWE poz. B.IIl.6
Konto
140 - x
Razem:
Srodki pieniezne w drodze AKTYWA OBROTOWE poz. B.IIIl.7
Konto
141 - x
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Razem:

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow AKTYWA OBROTOWE poz. B.IV.
Konto
640 - X
Razem:
PASYWA
D. ZOBOWIAZANIA I REZERWY NA ZOBOWIAZANIA
Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug PASYWA poz. D.II.1
Konto
201 - x
240 - x
Razem:
Zobowiazania wobec budzetow PASYWA poz. D.Il.2
Konto
225 -X
Razem:
Zobowi ia z tytulu ubezpi nii h
Zobowigzania z tytulu ubezpieczei i innyc PASYWA ooz. D.I1.3
Swiadczen
Konto
229 - X
Razem:
Zobowigzania z tytulu wynagrodzen PASYWA poz. D.Il. 4
Konto
231-x
Razem:
Pozostale zobowiazania PASYWA poz. D.Il.5
Konto
234 - X
240 - X
Razem:
Sumy obce PASYWA poz. D.Il.6
(depozyty, zabezpieczenie Konto
wykonania umow) 240 - x
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Rozliczenia z tytulu Srodkéw na wydatki

Razem:

budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych PASYWA poz. D.11.7
Konto
222 - X
223 - X
Razem:
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych PASYWA poz. D.I1.8.1.
Konto
851 - x
Razem:
Inne fundusze PASYWA poz. D.I1.8.2.
Konto
855 - x
Razem:
Rezerwy na zobowiazania PASYWA poz. D.III.
Konto
840 - x
Razem:
Rozliczenia miedzyokresowe PASYWA poz. D.IV.
Konto
640 - x
Razem:
Pieczatka i podpis gt. ksiegowego data
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Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Zalacznik nr 8

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzgdzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Zestawienie kont majatkowych

(stanna 31.12. ......)

Konto Grupy rodzajowe Saldona 31.12..... Warto$¢ netto
wn |  WMa
AKTYWA TRWALE
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 umorzenie warto§ci niemater. i prawnych
072 umorzenie pozost. warto$ci niemater. i prawnych
odpisy aktualizujgce
RAZEM
011 Grunty
071 umorzenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu
011 Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej
071 umorzenie
odpisy aktualizujgce
011 Urzadzenia techniczne i maszyny
071 umorzenie
odpisy aktualizujace
011 Srodki transportu
071 umorzenie
odpisy aktualizujace
011 Inne $rodki trwale
071 umorzenie
odpisy aktualizujace
RAZEM
013 Pozostale srodki trwale
072 umorzenie
RAZEM
014 Zbiory biblioteczne
072 umorzenie
RAZEM
015 Warto$c mienia zlikwidowanych jednostek
odpisy aktualizujace
RAZEM
016 | Dobra kultury
RAZEM
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
odpisy aktualizujace
RAZEM
226 Nalezno$ci dlugoterminowe
odpisy aktualizujace
RAZEM
030 Akcje i udzialy
073 odpisy aktualizujace
030 Inne papiery warto§ciowe
073 odpisy aktualizujace
030 Inne dlugoterminowe aktywa finansowe
073 odpisy aktualizujace
RAZEM
OGOLEM:
Pieczatka i podpis gt. ksiegowego data
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Zalacznik nr 9

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie
Miasta | Gminy i jednostkach organizacyjnych
Gminy Ladek-Zdrgj

Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Specyfikacja do poszczegolnych
kont rozrachunkowych

Naleznosci/Zobowiazania */ nr konta 201, 231, 234, 240, 245

Nr Data powstania

konta Kontrahent/ tytut rozrachunku KWOTA Planowana data zaplaty

salda i uwagi

I.  |RAZEM NALEZNOSCI/ ZOBOWIAZANIA*/ budzetowe
w tym:
1.

6.

7.

1.  |RAZEM NALEZNOSCI/ ZOBOWIAZANIA*/ ZFSS
w tym:
1.

2.

3.

OGOLEM NALEZNOSCI/ ZOBOWIAZANIA */
zgodnie z poz.............. bilansu.

*/ niepotrzebne skresli¢

Pieczatka i podpis gt. ksiggowego data
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Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Zalacznik nr 10

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w
zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w Urzgdzie
Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Wykaz wzajemnych naleznosci dlugoterminowych, krotkoterminowych pomiedzy

jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdrdj na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu

Poz. AKTYWA Poz. bilansu . . ; . ; . . . OGOLEM na koniec roku
Bilansu BILANS ZAMKNIECIA 31.12%...000vvvo AKTYWA Nazwa jednostki Nazwa jednostki Nazwa jednostki Nazwa jednostki = J.cceevenieniinieniene] coveniinienieniennns 31.12.20. r.
1 2 3 [ T
OGOLEM NALEZNOSCI:
I11. |NaleznoS$ci dlugoterminowe
Il. |Naleznosci krétkoterminowe
1. [Naleznosci z tytulu dostaw i ustug
w tym:
11 Odpis aktualizujgcy za rok biezgcy
1.2 Odpis aktualizujgcy za lata ubiegle
2. INaleznos$ci od budzetow
w tym:
2.1 Odpis aktualizujgcy za rok biezgcy
2.2 Odpis aktualizujgcy za lata ubiegle
3 Naleznosci z tytulu ubezpieczen i innych
" |$wiadczen
4. |Pozostate naleznosci
w tym:
4.1 QOdpis aktualizujgcy za rok biezgcy
4.2 Odpis aktualizujgcy za lata ubiegle
Na podstawie ewidencji konta 976
i podpis gh. ksiggowego data
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Nazwa i adres jednostki

Zalacznik nr 10A

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

(pieczatla)
Wykaz wzajemnych naleznosci dlugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy
jednostkami Gminy Ladek-Zdro6j na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu
Lp. Nazwa jednostki Adres jednostki Forma organizacyjna | Pozycja w bilansie Kwota naleznosci DZ::{(‘:X:“ Odpisbyilaa ]::;t;a s || @ity al‘(lt;:al. zlb

RAZEM

* dotyezy wplywu Srodkéw na przelomie roku - np.. 2, 3 stycznia a dotyczy rozliczenia za ubiegly rok

Zalgeznik wypelniajg Urzqd Miasta i Gminy i jednostki budzetowe.

Zale ik dotyczy je zliczen pomiedzy Urzedem Miasta i Gminy, j kami bud;; i Gminy Lgdek
a) spotkami
b) instytucjq kultury

i podpis gl. ksiegowego
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Zalacznik nr 11

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie
Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych
Gminy Ladek-Zdroj

Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Wykaz wzajemnych zobowigzan dlugoterminowych, krotkoterminowych
pomiedzy jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdroj na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu

OGOLEM
Poz. PASYWA Poz. bilansu Nazwa Nazwa Nazwa Nazwa koni kna
Bilansu BILANS ZAMKNIECIA 31.12....... i, PASYWA jednostki jednostki jednostki jednostki | T | TTTTTC ; :[] Ifzc ;8 u
1 2 3 4
OGOLEM ZOBOWIAZANIA

l. Zobowiazania dlugoterminowe

Il. Zobowiazania krotkoterminowe

1. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug

2. Zobowiazania wobec budzetow
Zobowiazania z tytutu ubezpieczen i

3. |innych §wiadczen

4, Pozostale zobowigzania

Na podstawie ewidencji konta 976

Pieczatka i podpis gt. ksiggowego data
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Zalacznik nr 11A

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzgdzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrdj

Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Wykaz wzajemnych zobowiazan dlugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy jednostkami
na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu

Lp. Nazwa jednostki Adres jednostki Forma organizacyjna Pozycja w bilansie Kwota zobowigzan Uwagi

RAZEM

Zalgcznik wypetniajg Urzqd Miasta i Gminy i jednostki budzetowe.

Zalgcznik dotyczy wzajemnych rozliczen pomiedzy Urzgdem Miasta i Gminy, jednostkami budzetowymi Gminy Lqdek-Zdroj a:
a) spotkami

b) instytucjq kultury

i podpis gt. ksiggowego data

Id: 764C4AB2-938C-483B-B9E2-0C4256007F5C. Podpisany Strona 31



Zalacznik nr 12

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie
operacji finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i
jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Wykaz wartosci Srodkow trwalych, sSrodkow trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych nieodplatnie
otrzymanych/przekazanych z/do jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdrdj w roku obrotowym 20..... r. podlegajacych wylaczeniu

Poz. . . . . . . OGOLEM WYLACZENIA

Z7WE] Nazwa jednostki Nazwa jednostki Nazwa jednostki | .oeeeeevenvenneneenes | Lo, stan na 31.12.20.. r.
1 2 3 4 5

1 Zwigkszenia funduszu (z tytulu)
16 Nieodpfatnie otrzymane $rodki trwate i §rodki trwate w budowie oraz

' warto$ci niematerialne i prawne
2 Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu)
26 Warto$¢ nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i srodkéw trwatych

' w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Na podstawie ewidencji konta 976
Pieczatka i podpis gt. ksiegowego data
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Nazwa i ad
(pieczatka)

res jednostki

Zalacznik nr 13

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w

Urzgdzie Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy

Ladek-Zdroj

Wykaz zakupu Srodkow trwalych/wartosci niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami w roku obrotowym 20.... podlegajacych wylaczeniu

Cena nabycia - wartosé

Srodk Stawka amortyzacji Kwota* amortyzacji u

Lp. | Nazwai adres jednostki sprzedajacej Data zakupu Srodka Nazwa Srodka trwalego poczatkowa Srodka . yzad . yzaq)
trwalego kupujacy kupujacego
trwalego
Razem 0,00
* Warto$¢ amortyzacji od dnia nabycia w danym roku bilansowym
Picczatka  podpis ghksiggowego data
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Zalacznik nr 13A

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w
Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy
Ladek-Zdroj

Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Wykaz sprzedazy Srodkéw trwalych/wartos$ci niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami w roku obrotowym 20... podlegajacych wylaczeniu

Warto$¢ netto - Wartos¢ % podatku
. , Stawka Kwota
. . . .. Data , srodka trwalego | Przychod ze .. .. dochodowego
Lp. Nazwa i adres jednostki kupujacej ., Nazwa Srodka trwalego . . amortyzacji amortyzacji u
sprzedazy Srodka trwalego w jednostce sprzedazy . . placonego przez
. . sprzedajacy sprzedajacego .
sprzedajacej sprzedajacego

Razem

0,00

* Warto$¢ amortyzacji do dnia sprzedazy w danym roku bilansowym

Pieczatka i podpis gt.ksiggowego
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Wykaz gruntow
stanowiacych wlasnos¢ Gminy Ladek-Zdroj* przekazanych w uzytkowanie / uzytkowanie wieczyste spolce oraz instytucji kultury
na dzien 31.12. ..... r. podlegajacych wylaczeniu

Zalacznik nr 14

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nazwa podmiotu, ktoremu
- . Nr ewidencyjny| Powierzchnia . .. Warto$¢ gruntu Wartosé historyczna przekazano grunt w .
Lp. Polozenie (lokalizacja) dzialki m? Nri data decyzji na dzien 31.12.20.....r. gruntu uzytkowanie / uiytkowanie Uwag
wieczyste

Razem 0,00 0,00
* tabele wypelnia Urzad Miasta i Gminy
Plecsatia ipodpis ghksiegowego Ga
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 15

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-

Zdroj

Wykaz wzajemnych przychodéw i kosztow z tytulu operacji dokonywanych pomiedzy

jednostkami budzetowymi Gminy Ladek-Zdroéj w roku obrotowym 20......r. podlegajacych wylaczeniu

FF;;TS Nazwa jednostki Nazwa jednostki Nazwa jednostki stan ::21011‘217‘2“3 :
: - — 4 5 ...........
OGOLEM PRZYCHODY
OGOLEM KOSZTY

A. |Przychody netto z podstawowej dzialalnoSci operacyjnej
I.  |Przychody netto ze sprzedazy produktow

IV. | Przychody netto ze sprzedazy towar6w i materialow

VI. |Przychody z tytulu dochodow budzetowych

B. |Koszty dzialalnosci operacyjnej

. |Amortyzacja

Il.  [Zuzycie materiatow i energii

1. [Ushugi obce

IV. [Podatki i optaty

V. [Wynagrodzenia

VI. |Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
VII. |Pozostate koszty rodzajowe
VIII. [Warto$¢ sprzedanych towarow i materiatow

IX. |Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

X. |Pozostate obcigzenia

D. [Pozostale przychody operacyjne

111. [Inne przychody operacyjne

E. |Pozostale koszty operacyjne

Il.  [Pozostate koszty operacyjne

G. |Przychody finansowe

1. |Odsetki

I, |Inne

H. |Koszty finansowe

1. [Odsetki

1. |Inne

Na podstawie ewidencji konta 976

Pieczatka i podpis gt.ksiegowego data
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Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Zalacznik nr 16

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzgdzie Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych
Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 1

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubieglych
ujetych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego

L.p.

Opis zdarzenia*

Kwota

Przyczyna ujecia w
sprawozdaniu finansowym Wplyw na sprawozdanie finansowe
roku obrotowego

8.

* W przypadku braku w/w informacji nalezy wpisaé nie dotyczy

Pieczatka i podpis gt. ksiggowego

Id: 764C4AB2-938C-483B-B9E2-0C4256007F5C. Podpisany

Strona 37



Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Zalacznik nr 17

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych
i sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-

Zdrgj
Nota nr 2
do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Informacje o znaczacych zdarzeniach jakie nastapily po dniu bilansowym a nieuwzglednionych w sprawozdaniu

finansowym

L.p.

Opis zdarzenia*

Kwota

Przyczyna nieuwzglednienia w
sprawozdaniu finansowym

Wplyw na sprawozdanie finansowe

8.

* W przypadku braku w/w informacji nalezy wpisa¢ nie dotyczy

Pieczatka i podpis gt. ksiggowego

Id: 764C4AB2-938C-483B-B9E2-0C4256007F5C. Podpisany

Strona 38



Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Rzeczowy majatek trwaly - zmiany w ciagu roku obrotowego

Zalacznik nr 18

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach

organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj
Nota nr 3

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

SRODKI TRWALE
w tym: . - . . . Srodki trwale w budowie
Rzeczowy majatek trwaly Grunty Pravo wiecaystego Budynid, lokele 1abiekty | Urzadzenia techmiezne t | g1 transportu | Inne srodki trwale | (inwestycje) oraz zaliczki | RAZEM: UWAGI
uiytkowania gruntu * yierfl Tadowey Twodne] maszyny na poczet inwestycji
Wartos¢ poczatkowa
Saldo otwarcia (BO) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zwigkszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Nabycie 0,00
Przemieszczenie wewngtrzne** 0,00
Inne*** 0,00
Zmniejszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sprzedaz 0,00
Likwiedacja 0,00
Inne*** 0,00 0,00
Odpis aktualizujgcy 0,00
Saldo zamkniecia(BZ) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
UMORZENIE+AMORTYZACJA
Saldo otwarcia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zwigkszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Amortyzacja okresu 0,00
Przemieszczenie wewngtrzne** 0,00
Zmniejszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sprzedaz 0,00
Likwidacja 0,00
Inne*** 0,00
Saldo zamkniecia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wartos¢ netto
Saldo otwarcia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldo zamkniecia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* - poda¢ w kolumnie UWAGI - powierzchnig gruntdw objetych prawem wieczystego uzytkowania wieczystego

** przemieszczenie wew. - $rodki trwate w budowie (inwestycje) ze znakiem minus - do whasciwej poz. z grupy SRODKI TRWALE ze znakiem plus

***inne - wymienic jakie:

Dotyczy $rodkow trwatych ewidencjonowanych na kontach 0111 013

Pieczatka i podpis gt.ksiggowego
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Zalacznik nr 18A

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i
............................... jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrgj
Nazwa i adres jednostki Nota nr 3A
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Wartosci niematerialne i prawne - zmiany w ciagu roku obrotowego

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Licencje na uzytkowanie .
Pozostale wartoS$ci

programow iematerialne i Razem
komputerowych niematerialne i prawne

Wartos¢ poczatkowa

Saldo otwarcia (BO)

Zwiegkszenia, w tym:

Nabycie

Inne *

Zmniejszenia, w tym:

Likwidacja i sprzedaz

Inne *

Odpis aktualizujgcy

Saldo zamkniecia (BZ)

Umorzenie

Saldo otwarcia

Zwigkszenia, w tym:

Amortyzacja okresu

Inne *

Zmniejszenia, w tym:

Likwidacja i sprzedaz

Inne *

Saldo zamkniecia

Wartos$¢ netto

Saldo otwarcia

Saldo zamkniecia

*inne - wskazac¢ z jakiego tytutu

Pieczatka i podpis gt.ksiggowego
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Zalacznik nr 19

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w
Urzgdzie Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy
Ladek-Zdrdj

Nota nr 4

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)
Srodki trwale - wedlug grup KST i tytulow wlasnosci
(e . Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
Wyszczegolnienie
(netto) obrotowego (netto)
Srodki trwate w ewidencji bilansowej 0,00 0,00
Warto$¢ nie amortyzowanych lub nie umarzanych przez
jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie umow 0.00 0.00
najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw ' '
leasingu (ewidencja pozabilansowa)
OGOLEM: 0,00 0,00
Pieczatka i podpis gl.ksiegowego data
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Zalacznik nr 20

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzg¢dzie Miasta i Gminy i
jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 5

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie poniesiony w okresie* :
( $rodki trwate wytworzone sitami wlasnymi )

Tresé¢ Rok poprzedni Rok obrotowy

Srodki trwate oddane do uzytkowania
na dzien bilansowy **:

Srodki trwate w budowie na dzien
bilansowy ***:

w tym:

skapitalizowane odsetki

skapitalizowane rdznice kursowe

* Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie sitami wasnymi zgodnie z definicja w pkt 6.3.2 Krajowego Standardu rachunkwosci Nr 11
"Srodki trwate".

** Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym, ktore w trakcie roku obrotowego zostaty przeniesione do kategorii $rodki
trwate.

*#% Koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie w roku obrotowym, ktére na dzien bilansowy nie zostaly przeniesione do kategorii srodkéw
trwatych.

Pieczatka i podpis gt.ksiggowego data
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Informacje o odsetkach naliczonych od naleznosci za rok obrotowy

Zalacznik nr 21

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzgdzie Miasta i Gminy i
jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 6

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Kategoria aktywow

Odsetki wyliczone za pomocg stop procentowych wynikajacych z zawartych kontraktéw przypadajace
na okres objety sprawozdaniem finansowym

odsetki zrealizowane

odsetki niezrealizowane, platne

do 3 mies.

od 3 do 12 mies.

powyzej 12 mies.

Naleznosci

0,00

0,00

0,00

0,00

RAZEM:

Pieczatka i podpis gt.ksiggowego
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Zalacznik nr 22

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan

budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji

finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie

Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych
............................... Gminy Ladek-Zdroj

Nazwa i adres jednostki Nota nr 7
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Informacje o niezrealizowanych odsetkach od naleznosci objetych odpisem
aktualizujacym na koniec roku obrotowego

Kategoria aktywow 31 grudnia 20....r.

Niezrealizowane odsetki od nalezno$ci objete odpisem
aktualizujgcym na koniec roku obrotowego

0,00

RAZEM: 0,00

Pieczatka i podpis gh.ksiggowego data
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Zalacznik nr 23
do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzgdzie Miasta i Gminy i jednostkach
............................... organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj
Nazwa i adres jednostki Nota nr 8
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne

Stan na koniec roku

Rozli ia miedzyok t tek rok
ozliczenia mi¢dzyokresowe czynne Stan na poczatek roku obrotowego

Razem dlugoterminowe 0,00 0,00

Koszty konserwacji i remontow

Koszty mediow, dystrybucja energii (dot. o$wietlenia ulic, sygnalizacji
swietlnej,..)

Licencje, optaty serwisowe, wsparcie techniczne (programy
komputerowe)

Abonamenty

Ubezpieczenia

Prenumeraty

Najem lokali

Inne

Razem krétkoterminowe 0,00 0,00

Koszty konserwacji i remontow

Koszty mediow, dystrybucja energii (dot. o$wietlenia ulic, sygnalizacji
swietlnej,..)

Licencje, optaty serwisowe, wsparcie techniczne (programy
komputerowe)

Abonamenty
Ubezpieczenia

Prenumeraty

Najem lokali

Inne (znaczki pocztowe, ogloszenia, itp.)

OGOLEM ( poz. w bilansie AKTYWA B.IV) 0,00 0,00

Pieczatka i podpis gl.ksiggowego data
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Zalacznik nr 24

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie
Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy

............................... Ladek-Zdrgj

Nazwa i adres jednostki Nota nr 9

(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.
Zapasy

W roku obrotowym dokonano odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow w kwocie:

Odpisy aktualizujace warto§¢ zapasow na dzien bilansowy wynosza:

Stan na poczatek roku Stan na koniec roku obrotowego

Pieczatka i podpis gh.ksiggowego data
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 25

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i
jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrgj

Nota nr 10

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Naleznosci krotkoterminowe netto*

0zZ. W . Stan na koniec roku
poz. Kategoria Stan na poczatek roku
bilansie obrotowego
B.11.1. Naleznosci z tytulu dostaw i ustug 0,00 0,00
B.11.2. Naleznos$ci od budzetow 0,00 0,00
B.11.3. Naleznosci z tytulu ubezpieczen i innych swiadczen 0,00 0,00
B.11.4. Pozostale naleznos$ci, w tym: 0,00 0,00
naleznosci dochodzone na drodze sgdowej (warto$¢ netto) (2-
1 3) 0,00 0,00
2 wartosé brutto
3 odpis aktualizujgcy wartos¢ naleznosci dochodzonych
na drodze sqdowej
4 z tytutu pozyczek mieszkaniowych
5 dochody budzetowe
6 wadia i kaucje
7 Inne
Rozliczenia z tytulu Srodkéw na wydatki budzetowe i
B.11.5. . .
z tytulu dochodow budzetowych
B.II. Razem: 0,00 0,00
* po pomniejszeniu o odpisy aktualizujace, za wyjatkiem poz. 2
Pieczatka i podpis gh.ksiggowego data
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 26

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w
Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy

Ladek-Zdroj
Nota nr 11

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Odpisy aktualizujace naleznosci

Wyszczegolnienie odpisow z tytulu

Stan na poczatek

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec roku

roku Zwigkszenia Wykorzystanie* Rozwiazanie** obrotowego
1 |Nalezno$ci dlugoterminowe 0,00
2 |Naleznosci krétkoterminowe 0,00
3 |Nalezno$ci alimentacyjne 0,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* Wykorzystanie odpisu nastepuje, gdy nalezno$¢ objeta odpisem zostanie umorzona, przedawni si¢ lub zostanie uznana za nie$ciggalna (art 35b ust 3 UoR).

** Rozwiazanie odpisu nastepuje, gdy ustanie przyczyna, dla ktorej dokonano odpis aktualizujacy (art 35¢ UoR) - nastapita zaptata lub utworzony odpis stat si¢ zbedny.
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Nazwa i adres jednostki

Zalacznik nr 27

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 12

(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.
Rezerwy na zobowigzania - zmiany w ciagu roku obrotowego
St - Stan na koniec
Lp Kategoria an naopkoczq ¢ Utworzone | Wykorzystane* | Rozwigzane** roku
roku
obrotowego
1 Rezerwa na straty z tytulu udzielonych gwarancji i 0.00
poreczen )
2 |Rezerwy za grunty wydzielone pod drogi 0,00
3 |Rezerwy za grunty zajete pod drogi 0,00
Rezerwy na odszkodowania z tytulu bezumownego
4 : 0,00
korzystania z gruntu
5 [Inne rezerwy, w tym : 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o zasiedzenie 0,00
z tyt. zwrotu nieruchomosci 0,00
za niedostarczenie lokalu socjalnego 0,00
odszkod. z tytutu decyzji sprzedazowych lokali oraz utrate
wartosci sprzedanych lokali, zaptate wykupu lokalu 0,00
uzytkowego
z tyt. wypadku (szkoda komunikacyjna, osobowa) 0,00
z tyt. poniesionych naktadow 0,00
z tyt. wydania decyzji z naruszeniem prawa lub 0.00
niewaznosci decyzji '
z tyt. utraty praw wlasnosci 0,00
z tyt. przewlekiosci postepowania sqgdowego 0,00
kary umowne 0,00
za uzytkowanie wieczyste 0,00
odszkodowanie za naruszenie dobr osobistych 0,00
roszczenia pracownicze z tyt. rozwigzania umowy 0,00
odszkodowanie za szkode wyrzqdzong, nie wykonanie 0.00
prawa pierwokupu '
odszk. o uniewaznienie umowy, przedtuzenie okresu 0.00
umowy, rozwigzanie umowy '
odszkod. z tyt. umowy dzierzawy 0,00
odszkod. z tytutu utraty wartosci nieruchomosci 0,00
[pozostale™** 0,00
RAZEM: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
*** pozostale - poda¢ tytut i kwotg
Pieczatka i podpis gl.ksiggowego data
Id: 764C4AB2-938C-483B-B9E2-0C4256007F5C. Podpisany Strona 49




Zasady tworzenia rezerw w Urzedzie Miasta i Gminy

1. Rezerwy tworzy si¢ a pewne lub w duzym stopniu prawdopodobne przyszte zobowigzania z tytutu:

a) spraw sagdowych, w ktorych Gmina Ladek-Zdroj wystepuje jako pozwany a prawdopodobiefistwo wyroku niekorzystnego dla jednostki jest wigksze niz prawdopodobiefistwo wyroku
korzystnego. Podstawa oceny tego prawdopodobienstwa moze by¢ przebieg postgpowania lub opinie prawnikow. Przy ustalaniu wartosci tworzonych rezerw nalezy uwzglednic¢ koszty
sadowe i odsetki,

b) udzielonych gwarancji i porgczen przez Gming Ladek-Zdroj z tytutu zaciagnigtych przez jednostki kredytow i pozyczek.

2. Rezerwy tworzy si¢ na sprawy sadowe, w ktorych prawnicy okre$lajg rokowania co do wyniku sprawy w warto$ciach oszacowanych oraz udzielone porgczenia i gwarancje:

a) bardzo prawdopodobne — 100 %,

b) prawdopodobne — 50 %.

*Wykorzystanie rezerw nastepuje, gdy przewidywane koszty, zobowiazania, straty, zmiany w sytuacji majatkowej jednostki — na ktore byta w przesztosci tworzona rezerwa —
rzeczywiscie wystepuja. Ewidencji wykorzystania rezerw dokonuje si¢ w korespondencji z kontami zobowiazan (powstanie zobowigzania, na ktore utworzono rezerwe,
zmniejsza rezerwe).

**Rozwiazanie rezerw wystgpuje w sytuacji, gdy utworzona rezerwa stanie si¢ bezprzedmiotowa, zb¢dna, gdyz nie wystapity przewidywane rezerwa operacje gospodarcze lub

wysoko$¢ rezerw przekracza ich rzeczywista warto$¢. Rozwiazania rezerwy dokonuje si¢ poprzez zmniejszenie wartosci utworzonej rezerwy na odpowiednim koncie
»~Rezerw ...” w korespondencji z kontami przychodéw (operacyjnych, finansowych), w zaleznoéci od rodzaju rozwiazanej rezerwy.
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Zalacznik nr 28
do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
............................... organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj
Nazwa i adres jednostki Nota nr 13
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Zobowigzania dlugoterminowe - struktura przedmiotowa

Stan na koniec roku

Tytul zobowigzania Stan na poczatek roku obrotowego

Zobowigzania z tytutu emisji obligacji

Zobowigzania z tytutu odszkodowan

Zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek
przejetych przez jednostke

Pozostate zobowizania dtugoterminowe

RAZEM: 0,00 0,00

Zobowigzania dlugoterminowe - struktura czasowa wedlug zapadalnosci

Stan na koniec roku

sInieni k rok
Wyszczegélnienie Stan na poczatek roku obrotowego

Zobowiazania wobec jednostek powiazanych 0,00 0,00

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

Zobowiazania wobec pozostalych jednostek 0,00 0,00

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

RAZEM: 0,00 0,00

Pieczatka i podpis gh.ksiggowego data
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Nazwa i adres jednostki

Zalacznik nr 29

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie
Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy

Ladek-Zdrgj
Nota nr 14

(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.
Rozliczenia mi¢dzyokresowe
poz. . .. Stan na poczatek | Stan na koniec roku
. Rozliczenia mi¢dzyokresowe
bilansu roku obrotowego
D.IV. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, w tym: 0,00 0,00
[przychody za zajecie pasa drogowego
[przychody z tyt. uzytkowania wieczystego
[przychody z tyt. przeksztalcenia uzytkowania wieczystego w
rawo wlasnosci
wykup lokali, budynkow
sprzedaz lokali mieszkaniowych, uzytkowych,
[pozostale *
* wyszczegolni¢ pozycje (tytul i kwote)
Pieczatka i podpis gh.ksiggowego data
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 30

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 15

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Struktura przychodow (RZiS)

Poz. w

A Struktura przychodéw (RZiS)

Obroty roku
poprzedniego

Obroty roku biezacego

Przychody netto ze sprzedazy produktéw - RZIS (formularz)
poz. A.l. w tym:

0,00

0,00

przychody z najmu i dzierzawy mienia zwigzane z dziatalnoécig statutowa

oplaty za zarzad i uzytkowanie wieczyste

przychody z tyt. oplaty za bezumowne korzystanie z gruntu

przychody z tyt. oplat za Zywienie zwigzane z dziatalno$cia statutowa

sprzedaz ustug

przychody z tytutu inwestycji liniowych

inne (stuzebno$¢ gruntowa, rekompensata z tyt. utraty wartosci nieruchomosci, itd.)

Zmiana stanu produktéw (zwi¢kszenie-warto$¢ dodatnia, zmniejszenie-
warto$¢ ujemna) - RZIS (formularz) poz. A.1l.

Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki
- RZIS (formularz) poz. A.lll.

Przychody netto ze sprzedazy towarow i materialow
- RZIS (formularz) poz. A.IV.

Dotacje na finansowanie dzialanosci podstawowej
- RZIS (formularz) poz. A.V.

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
- RZIS (formularz) poz. A.VI.

0,00

0,00

1. Podatki i optaty lokalne, w tym:

0,00

0,00

podatek od nieruchomosci

podatek od $rodkéw transportu

podatek od czynnosci cywilno-prawnych

podatek rolny, lesny

oplata targowa

oplata skarbowa

inne

2. Udzialy w podatkach stanowiacych dochdod budzetu panstwa, w tym:

0,00

0,00

udzial w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

udzial w podatku dochodowym od 0s6b prawnych

3. Przychody z tytutu dotacji i subwencji, w tym:

0,00

0,00

przychody z tytutu dotacji

przychody z tytutu subwencji

4. Pozostate przychody, w tym:

0,00

0,00

przychody zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej

przychody z tyt. odszkodowan

przychody z tyt. optat za pobyt (DPS, Ztobki, przedszkola...)

przychody z tyt. mandatow

przychody z tyt. optat i kar za usuwanie drzew i krzewow

przychody z tytutu porozumien miedzy gminami

przychody z tytutu zezwolen na sprzedaz alkoholu

przychody z tyt. zajgcia pasa drogowego

przychody z tytuhu licencji przewozowych

przychody z tytutu ustug geodezyjno-kartograficznych

oplaty za odpady komunalne

inne ( np.. z tyt. wydania legitymacji, zaswiadczen, z tyt. egzaminow,
z tyt. licencji przewozowych)

A. [Razem: - RZIS (formularz) poz. A.

0,00
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 31

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych 1
sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i
jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 16

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Pozostale przychody operacyjne (RZiS)

poz. D-
RZIS

Pozostale przychody operacyjne

Obroty roku

poprzedniego Obroty roku biezacego

Zysk ze zbycia niefinansowch aktywéw trwalych, w tym: - RZIS (formularz)
poz.D.I.

0,00 0,00

sprzedaz lokali lub nieruchomosci

sprzedaz pozostatych sktadnikow majqtkowych

oplaty z tyt. przeksztalcenia wieczystego gruntow w prawo wiasnosci

Dotacje - RZIS (formularz) poz. D.II.

0,00 0,00

Inne przychody operacyjne, w tym: - RZIS (formularz) poz. D.III.

0,00 0,00

oplaty za dzierzawe, najem nie zwiqgzane z dziatalnosciq statutowq

oplaty za wyzywienie nie zwiqzane z dziatalnosciq statutowg

kary umowne, odszkodowania

odpisane przedawnione, niesciggniete, umorzone zobowiqzania

darowizny, nieodplatnie otrzymane rzeczowe aktywa obrotowe

rozwigzanie odpisu aktualizujgcego wartos¢é naleznosci

rozwiqzanie rezerw na zobowiqzania

rozwigzanie odpisow aktualizujgcych sr. trwatych, sr. trwalych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od sr. trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzgdowy
zakiad budzetowy, a takze od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
[prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat
Sr. pienigzne

inne (zwroty kosztow sqdowych, komorniczych lub zastgpstwa procesowego,
wynagrodzenie dla platnika za terminowg zaplate, optaty za ksero, przychody z
wt. zaokrgglenia podatkow m. in. podatku VAT, zwroty VAT z lat. ub., zwroty
kosztow upomnienia, nadwyzki inwentar., sprzedaz ztomu, makulatury, sprzedaz
materiatow przetargowych itp.)

Razem - RZIS (formularz) poz. D.

0,00 0,00

Pieczatka i podpis gh.ksiggowego
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Nazwa i adres jednostki

Zalacznik nr 32

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i
jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrgj

Nota nr 17

(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.
Struktura kosztow ustlug obcych (RZiS)
. Obroty roku Obroty roku
Uslugi obce Y . . . J
poprzedniego biezacego
1 |Zakup ustug remontowych § 427
2 |Zakup ustug zdrowotnych § 428
3 |Zakup ustug pozostatych § 430
4 Zakup ushug przez jednostki s. terytorialnego od innych jednostek
s. terytorialnego § 433
Zakup ushug remonotow-konserwatorskich dotyczacych obiektow
5 Jzabytkowych bedacych w uzytkowanuiu jednostek budzetowych §
434
6 |Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych § 436
7 |Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy §437
8 |Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia § 438
9 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii §
439
10 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe § 440
11 |Inne*
Razem: RZIS (formularz) poz. B.III 0,00 0,00
inne* - wymienic §§
Pieczatka i podpis gh.ksiggowego data
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 33

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 18

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Pozostale koszty operacyjne (RZiS)

Pozostale koszty operacyjne

Obroty roku poprzedniego| Obroty roku biezacego

I Pozostale koszty operacyjne, w tym:
RZIS (formularz) poz. E.II.

0,00 0,00

Odpisy naleznosci przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych

0,00 0,00

Aktualizacja wartoSci aktywow niefinansowych, w tym:

0,00 0,00

utworzenie odpisow aktual. sr. trwalych, sr. trwalych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

odpis aktualizujgcy wartosc nieruchomosci inwestycyjnych

odpis aktualizujacy wartos¢ naleznosci

umorzenie zaleglosci podatkowych w ramach pomocy publicznej

Inne koszty operacyjne, w tym:

0,00 0,00

z tyt. zaokrgglenia podatkow (w szczegolnosci VAT)

utworzonych rezerw na zobowiqzania

zaptacone odszkodowania, kary i grzywny

nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe

inne koszty operacyjne (koszty postepowania sgdowego,
egzekucyjnego lub komorniczego, oplaty notarialne, skarbowe,
niedobory inwentaryzacyjne uznane za niezawinione, odszkodowania
w spawach o roszczenia ze stosunku pracy, zwrot dotacji z lat
ubieglych, itp..)

Razem: RZIS (formularz) poz. E.

0,00 0,00

Pieczatka i podpis gt.ksiggowego
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Zalacznik nr 34

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie
Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy

............................... Ladek-Zdrgj
Nazwa i adres jednostki Nota nr 19
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Przychody finansowe (RZiS)

Obroty roku Obroty roku

AN iTEETE poprzedniego biezacego

| Dywidendy i udzialy w zyskach - RZIS (formularz) poz. G.I. 0,00 0,00

dywidendy

zysk na sprzedazy udziatow i akcji

1 Odsetki, w tym: RZIS (formularz) poz. G.II 0,00 0,00

odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, odsetki od rat
kapitatowych i zategtosci w splacie naleznosci z tyt. wykupu lokali
uzytkowych, odsetki ustawowe z wyrokow sqdowych, odsetki od
naleznosci podatkowych itp.

odsetki bankowe od srodkow na rachunku bankowym, odsetki od
lokat

1l Inne, w tym: RZIS (formularz) poz. G.lII. 0,00 0,00

dodatnie réznice kursowe

rozwiqzanie odpisow aktualizujqcych odsetki od naleznosci

rozwigzanie lub zmniejszenie odpisow aktualizujgcych wartosé
diugoterminowych aktywow finansowych

umorzone zobowiqzania z tytutu kredytow i pozyczek

rozwiqzanie niewykorzystanych rezerw na odsetki z tyt. spraw
sgdowych lub odsetek z tyt. zobowigzan

|pozostate przychody finansowe..*

Razem: RZIS (formularz) poz. G. 0,00 0,00

* wyszczeg6lni¢ pozycje (tytul i kwote)
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 35

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w
Urzgdzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 20

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Koszty finansowe (RZiS)

Koszty finansowe

Obroty roku
poprzedniego

Obroty roku
biezacego

Odsetki, w tym: RZIS (formularz) poz. H.I.

0,00

0,00

odsetki od kredytow i pozyczek

odsetki od zobowigzan

Inne, w tym:
RZIS (formularz) poz. H. Il

0,00

0,00

korekty podatkow

korekty blednych naliczen odplatnosci

ujemne roznice kursowe

utworzenie odpisu aktualizujgcego wartosé
dlugoterminowych aktywow finansowych

utworzenie odpisu aktualizujgcego wartos¢ odsetek od
naleznosci

utworzenie rezerw na sprawy sqdowe z tyt. odsetek

umorzenie odsetek

|pozostate™

Razem: RZIS (formularz) poz. H

0,00

0,00

* wyszczeg6lni¢ (tytul i kwote)
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Zalacznik nr 36

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach

............................... organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nazwa i adres jednostki Nota nr 21

(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Wykaz spraw spornych z tytulu zobowiazan warunkowych *

. Stan na poczatek Stan na koniec roku
Kategoria
roku obrotowego
1 |za grunty wydzielone pod drogi 0,00 0,00
2 | za grunty zajete pod drogi 0,00 0,00
3 |na odszkodowania z tytulu bezumownego korzystania z gruntu 0,00 0,00
4 na odszkodowani_a zwiazane z uchwaleniem planu miejscowego 0,00 0,00
zagospodarowania
5 |Inne sprawy sporne, w tym: 0,00 0,00
o zasiedzenie 0,00 0,00
Z tyt. zwrotu nieruchomosci 0,00 0,00
za niedostarczenie lokalu socjalnego 0,00 0,00
odszkod. z tytulu decyzji sprzedazowych lokali oraz utrate wartosci
) . 0,00 0,00
sprzedanych lokali, zaptate wykupu lokalu uzytkowego
z tyt. wypadku (szkoda komunikacyjna, osobowa) 0,00 0,00
z tyt. poniesionych naktadéw 0,00 0,00
z tyt. wydania decyzji z naruszeniem prawa lub niewaznosci decyzji 0,00 0,00
Z tyt. utraty praw wilasnosci 0,00 0,00
z tyt. przewlekiosci postgpowania sqdowego 0,00 0,00
z tyt. zbycia wywlaszczonej nieruchomosci 0,00 0,00
kary umowne 0,00 0,00
za uzytkowanie wieczyste 0,00 0,00
odszkodowanie za naruszenie débr osobistych 0,00 0,00
roszczenia pracownicze z tyt. rozwigzania umowy 0,00 0,00
o_dszkodowame za szkodg wyrzqdzong, nie wykonanie prawa 0,00 0,00
pierwokupu
odszk.. o w?lewazmeme umowy, przediuzenie okresu umowy, 0,00 0,00
rozwiqzanie umowy
odszkod. z tyt. umowy dzierzawy 0,00 0,00
odszkod. z tytulu utraty wartosci nieruchomosci 0,00 0,00
[pozostate™* 0,00 0,00
RAZEM: 0,00 0,00
* zgodne z ewidencja pozabilansowa
pozostale** - podac tytul i kwotg.
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Istotne transakcje z podmiotami powiazanymi

Zalacznik nr 37

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzgdzie
Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych

Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 22

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Stan na koniec roku obrotowego

Nazwa jednostki
Naleznosci | Zobowigzania Przychody Koszty
1 SpO'ﬂ(l, w ktorych Gmina posiada 100% udziatow, akcji w 0,00 0,00 0,00 0,00
tym:
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00
Pieczatka i podpis gh.ksiggowego data
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Zalacznik nr 38

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w
zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie Miasta
i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nazwa i adres jednostki Nota nr 23
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.
Zobowiazania zabezpieczone na majatku jednostki
Rodzaj zobowi i St tek rok Rodza Kwota zabezpieczenia
odzaj zobowlazania an na poczatek roku zabezpieczenia p
RAZEM: 0,00 0,00
Stan na koniec roku ' : :
Rodzaj zobowigzania RO(_jzaJ . Kwota zabezpieczenia
obrotowego zabezpieczenia
RAZEM: 0,00 0,00

*zobowiazana, ktore wskazuja ograniczenia w dysponowaniu majatkiem jednostki np.:hipoteka, zastaw, kaucja pieniezna
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Zalacznik nr 39
do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
............................... organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj
Nazwa i adres jednostki Nota nr 24

(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Pozabilansowe zabezpieczenia, w tym rowniez udzielone przez jednostke
gwarancje i pore¢czenia, takze wekslowe

Stan na koniec roku
Tytul Stan na poczatek roku
obrotowego
Zabezpieczenia w postaci weksli
Pore¢czenia, w tym:
utworzone rezerwy bilansowe
Gwarancje
Umowy wsparcia
Razem: 0,00 0,00
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 40

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 25

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Inwestycje finansowe dlugoterminowe i krotkoterminowe - zmiany w ciagu roku obrotowego

Dlugoterminowe aktywa finansowe Nieruchomosci inwestycyjne Krotkoterminowe aktywa finansowe
Srodki trwate bedgce w| Grunty stanowiace
Aktywa finansowe L Inne papiery |Inne dlugoterminowe , uzyﬂ,(owaniu przez thnogé,(_}miny L Inne papiery |Inne krotkoterminowe Razem
Akeje i udzialy warto$ciowe | aktywa finansowe Ogotem .Sp © }k.e (.10 crasu Ladek'z.dmj oddane JAkcje i udziaty warto$ciowe aktywa finansowe
whiesienia ich aportem W wieczyste
do Spotki uzytkowanie
Stan na poczatek roku 0,00 0,00
Zwiegkszenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- przeszacowanie 0,00 0,00
- nabycie 0,00 0,00
- przeniesienie 0,00 0,00
- wieczyste uzytkowanie 0,00 0,00
-inne* 0,00 0,00
Zmniejszenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
W;jl;;?; z tytutu trwalej utraty 0.00 0,00
- przeszacowanie 0,00 0,00
- sprzedaz 0,00 0,00
- likwidacja 0,00 0,00
- przeniesienie 0,00 0,00
- zwrot uzytkowanego gruntu 0,00 0,00
-inne* 0,00 0,00
Stan na koniec roku 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
inne* - wskazaé z jakiego tytutu
Pieczatka | podpis ghsiggowego e
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Zalacznik nr 41

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
............................... organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj
Nazwa i adres jednostki Nota nr 26

(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Aktywa (naleznosci) warunkowe

. . Stan na koniec roku
Rodzaj naleznoSci Stan na poczatek roku . .
biezacego

1 [Weksle otrzymane

2 |Otrzymane poreczenia i gwarancje

3 |Inne

Razem: 0,00 0,00
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Nazwa i adres jednostki

Zalacznik nr 42

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w
zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w Urzg¢dzie Miasta i

Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 27

(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.
Informacja o zasobach débr kultury (zabytkach)
Wyszczegdlnienie Zabytki ruchome* Zabytki nieruchome** Ogétem

Wartos$¢ poczatkowa

Wartos$¢ poczatkowa na poczatek okresu 0,00
Zwigkszenia 0,00 0,00 0,00
1. Zakup 0,00
2.Inne 0,00
Zmniejszenia 0,00 0,00 0,00
1. Sprzedaz 0,00
2. Przekazanie 0,00
3. Likwidacja 0,00
4. Inne 0,00
‘Warto$¢ poczatkowa na koniec okresu 0,00 0,00 0,00
Qdpisy aktualizujace
Odpisy na poczatek okresu 0,00 0,00
Zwigkszenia 0,00 0,00 0,00
1. 0,00
Zmniejszenia 0,00 0,00 0,00
1. Sprzedanych 0,00
2. Zlikwidowanych 0,00
3. Inne 0,00
QOdpisy na koniec okresu 0,00 0,00 0,00
Warto$¢ netto na poczatek okresu 0,00 0,00 0,00
Warto$¢ netto na koniec okresu 0,00 0,00 0,00

* dzieta sztuk plastycznych, rzemiosta artystycznego, numizmaty, pamigtki historyczne, materialy biblioteczne, instrumenty muzyczne

** dzieta architektury i budownictwa, pomniki, tablice pamiatkowe, cmentarze, parki i ogrody
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Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 43

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w
Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj

Nota nr 28

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Przychody i koszty wystepujace incydentalnie

Wyszczegolnienie

w 2020 r.

2021 r.

I Przychody, w tym

0,00

0,00

losowe *

|pozostate™

1 Koszty, w tym

0,00

0,00

losowe *

[pozostate™

Razem: RZIS (formularz) poz. Gi H

0,00

* wyszczegllni¢ (tytul i kwote)

Pieczatka i podpis gh.ksiggowego

Id: 764C4AB2-938C-483B-B9E2-0C4256007F5C. Podpisany

Strona 66



Zalacznik nr 44
do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w
Urzgdzie Miasta i Gminy i jednostkach
............................... organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj
Nazwa i adres jednostki Nota nr 29
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Wykaz podmiotow, w ktorych Gmina Ladek-Zdroj posiada co najmniej 51% udzialow

w kapitale
Wartos¢ brutto . Wartos¢ bilansowa
N dmioté ] . o
azwa podmiotow udziatéw/ akeji Odpis udzialéw/ akeji Udzial w kapitale wlasnym (%)
Stan na poczatek roku
Nazwa podmiotu
1.
2.
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00
Wartos¢ brutto . Wartos¢ bilansowa
Nazwa podmioté Odpis ial w kapitale wi 9
28 OCLLOIOW udzialéw/ akeji P udzialéw/ akeji Udzial w kapitale wlasnym (%)
Stan na koniec roku
Nazwa podmiotu
1.
2.
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00
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Zalacznik nr 45

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan finansowych w Urzgdzie
Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy
Ladek-Zdroj
............................... Nota nr 30
do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.
Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)
Informacje dotyczace odpiséw aktualizujacych
Nazwa instrumentu Stan na poczatek . . ., .. . . Stan na koniec roku
. Zwigkszenie odpiséw Zmniejszenie odpisow
finansowego roku obrotowego
Akcje i udziaty 0,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00
Pieczatka i podpis gt.ksiggowego data
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Zalacznik nr 46

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,

sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan

finansowych w Urzegdzie Miasta i Gminy i jednostkach

organizacyjnych Gminy Ladek-Zdroj
............................... Nota nr 31

do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.
Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)
Informacja o stanie zatrudnienia
(‘osoby )
L Wyszezeedlnienie Stan zatrudnienia na koniec Stan zatrudnienia na koniec
P- y g roku poprzedniego (0soby) roku obrotowego (0soby)
1. Pracownicy ogélem

Informacja o wyplaconych Swiadczeniach pracowniczych

Lp. Wyszczegolnienie Kwota wyplacona w roku obrotowym

Swiadczenia
pracownicze*
*odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe

1.
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